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Bevezetés

A KpPénz program pénztari bizonylatok nyomtatdsara, pénztar
nyilvantartdsdra késziilt program. A rogzitett Pénztari
bizonylatokrol gytijtdiveket nyomtat.

A program automatikusan athozza a szamlakat a
Szerviz, Uzlet+, Szamla+
programokbol.

A program mukodéséhez szlikséges szamitogépes kornyezet:

Szamitogép Min.:  Pentium 4-es 2,00Mhz processzor
1Gbyte Ram
Lan csatlakozas
80 Ghyte Winchester
15” TFT Monitor
Operacios rendszer:  Windows Xp Sp2
Nyomtato: Lézer €s/vagy tintasugaras nyomtato

A napit rogzithetd pénztari bizonylat mennyiségét egy
felhasznalos rendszereknél csak a rogzitd gyorsasaga hatirozza
meg.

A program egyszerre tobb mentési modszert is tdmogat.
Xcopy.Exe, Lha.Exe, Arj.Exe, Pkzip.Exe, Rar.Exe

A mentésre hasznalt program nem része az altalunk
hasznalt rendszernek.

KpPénz program Oldal: 4



A rendszert jelszévédelemmel lattuk el, amely megakadalyozza
illetéktelen személyek hozzaférését az adatokhoz. A jelszot a
program az induldsa utdn kéri. A begépeléskor nem a
billentytlizeten lelitott karakter jelenik meg.

A Demo - rendszer belépési kodja: 1111111 (7 db).

A program bejelentkezo képernydje a kovetkezo:

A menik kezelése a Windows altalanos szabalyainak
megfelelden miikddik. A legdrdiild meniikb6l vagy tjabb
meniik (almeniik) nyilnak, vagy a kivalasztott funkciok
automatikusan indulnak.
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1. A program kezeléséhez sziikséges altalanos
tudnivalok

1.1. A meniik kezelése

Az egyes meniipontokat a kurzorvezérld billentytik (le, fel,
jobbra, balra) segitségével, illetve bal egérgombbal
valaszthatjuk ki. A kivalasztott meniipont az Enter billentyli
lenyomasaval, vagy dupla egérkattintdssal indithato. Ha
lenyomja a meniipont eldtt talalhato karaktert a billentyiizeten a
meniihdz kotott funkcid azonnal elindul. A meniibél az Esc
billentyli lenyomdséval, vagy a bezar6 gombra valo kattintassal
térhet vissza az el6z6 meniihoz. Jobb egérgomb segitségével az
adott tablazathoz tartozé funkciok listaja gordiil le.

A fémeniibdl az Esc, a bezards gombbal vagy a kilépés ponton
keresztlil 1éphet ki. Kérem, varja meg, mig a program
ténylegesen befejezi a mukodését €és visszatér oda, ahonnan
inditottak.

Barhol kérhetok a kovetkezo szolgaltatasok:

F2 billentyli: Megnyomasaval a képernydre kérhetiink egy
szamologépet, amely tartalmazza az alapvetd miveleteket. A
szamologép funkciobdl kilépni az End, vagy az Esc billentyl
megnyomasaval lehet. Az End billentyl a kiszamolt értéket
visszaadja.

Megjegyzés: Az F2 billentyi mindenkor rendelkezésre all,
amikor adatot rogzitlink.

F10 billentyii: A képernyOre kérhetjiik a torzseket, kod szerint
rendezve. A tablazatokban mozoghatunk oldaliranyba a jobbra
nyillal. Ekkor megjelennek olyan adatok is, amelyeket eddig
nem lattunk. Az End billentyiit megnyomva a sorban az utolso,
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még kiirhatd6 mezore all a kurzor. A balra nyilat megnyomva
egy mezovel balra mozdul a kurzor (ha ez lehetséges).

gy visszakaphatjuk a jobbra nyil megnyomasaval eltiint
mezoket. A Home billentyli megnyomasaval az els6 mezore
allhatunk a sorban. A képernyén lapozhatunk elére a PgDn,
vissza a PgUp billentyiikkel. A térzsadatoknal a Ctrl/PgUp-al
az allomany elejére, Ctrl/PgDn-al az allomany végére
ugorhatunk.

A tablazatokban dolgozhatunk egérrel is. Ha az egeriinkon van
scroll, akkor annak gorgetésével mozoghatunk fel-le barmilyen
gomb megnyomasa nélkiil. Ha az egér nem scroll-0s, akkor a
képernyd jobb oldalan, illetve aljan taldlhaté Ugynevezett
scrollbar huzdsaval is hasonldé eredményt érhetiink el. A
tablazatokban a dupla egérkattintds az Enter gomb leiitésével
egyenértékii. Jobb egérgombra a tablazathoz tartozo funkciok
listaja gordiil le, amelyeket bal egérgombbal aktivalhatunk.

Keresés:

A képernydn a K billentylit megnyomva kereshetiink a
kovetkez6 modon: Megadhatjuk a kodot, vagy annak egy
részét. Az Enter billentytivel, illetve az Ok gombra kattintassal
befejezve a megadast, a program a keresett adatra all. Ha nincs
ilyen, vagy csak egy részét adtuk meg, a program megkeresi a
megadottal kezdddét, vagy ha ilyen sincs, a megadottol
nagyobbat.

Keresésbdl torténd modositds utdn visszatér az eredeti
képernydre, a modositott tételhez.

Amennyiben megnevezésen all a kurzor, a program a név
szerinti keresést ajanlja fel, és a tovabbiakban az adatokat név
szerinti rendezettségben lathatja a kezeld.
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A rendezettség valtasat a program azzal jelzi, hogy a megfeleld
oszlopot sotétebb szinnel irja ki.

Alt/K billentyii:

Barmely téblazatos képernyén minden datumon illetve
szoveges adaton keresni lehet az Alt/K billentyilikkel. Sorban
végigellendrzi, hogy a megadott szovegrész, vagy datum
megtalalhat6-e a kivalasztott oszlopban. Ha megtalalta megall
az elsdn. A keresés lehet hosszadalmas is. Elsdsorban
megjegyzésben valo keresésre alkalmas.

Alt/K-val értéket tartalmazo oszlopokon is lehet keresni, ekkor
egy értékhatart kell megadni.

Alt/O billentyii:
Barmely tablazatos képernyén az AlIt/O  billentyiik
megnyomasa utan Osszegezni lehet az 0Osszes Kkijelzett
numerikus (szam!) adatot a kivalasztott rendezettség szerint.
Az Osszegzés eredménye képernydre keriil, ahonnan
kinyomtathato!

Alt/L: Dbf file-t allit elo.
Alt/T: Txt file-t 4llit eld.
Alt/E: Excel file-t 4llit el6.

Ez a lehetdség csak akkor all fenn, ha a kezeld rendelkezik a
megfeleld jogosultsagokkal.

Bérmely tablazatos képernydn Alt/L és Alt/T billentyiikkel mas
rendszerek felé lehet adatokat szolgaltatni adathordozokon.

Alt/H billentyii: Datum adaton allva Heti, illetve havi elemzést
készithet.
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1.2. Az F10 billentyii hasznalatanak szabalyai

A torzsadattal védett adatfelvételi mezon megnyomja az F10
billentyiit és a teljes torzsadat a képernydre irddik.

A keresés, mozgatas modja teljes egészében megegyezik az
elébbiekben leirtakkal.

Ha megtalalta a keresett torzsadatot, akar név, akar kod szerint,
hasznalja az Enter billentytit.

Enter billentyli: Ha a rogzité kivalasztotta a keresett adatot (a
hosszi kurzor rajta all) és megnyomja az Enter billentylit,
akkor a kivalasztott adat kodja beirdsra keriil a rogzités alatt
allo mezdbe. Fliggetleniil attol, hogy kod szerinti vagy név
szerinti rendezettséget kért. Ilyenkor nincs mas teendd, mint az
adott mezOn megnyomni Ujra az Enter billentylit. A begépelt
adat biztosan helyes lesz! Ennek a technikédnak a hasznalata azt
eredményezi, hogy NINCS sziikség a tdrzsadatok allando,
naprakész listajara! Elegend0 gyakran haszndlni az F10
billentytit!

1.3. Az adatrogzités altalanos szabalyai

A képerny6n 1év6 mezdket értelemszeriien kell kitdlteni:

- ahol értéket var a program ott csak szam adhat6é meg.

- ahol kodot kell gépelni ott szam vagy betli adhaté meg.

- csak megadott karakterek (Pl.: ILN), vagy megadott billentylik
(PL: Esc) adhatok. A program a vart karaktereket a képernyon
egyértelmiien kiirja.

- a rogzitendd mezdk kozott a kezeld tetszOlegesen mozoghat a
kurzorral.
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Hasznalhatja a kovetkezo billentytiket:

Kurzor le: a kovetkez6 mezére 1ép. Ha nincs ilyen mez0,
akkor hatéstalan.

Kurzor fel: az el6z6 mezére 1ép. Ha nincs ilyen, akkor
hatéstalan.

Kurzor jobbra: A rogzitett mezOben egy karakterrel jobbra
1ép.

Kurzor balra: A rogzitett mezOben egy karakterrel balra 1ép.

PgUp vagy PgDn: Az adatfelvétel befejezésére hasznalhato,
modositas tizemmodban.

Enter: A kovetkezd mezdre 1ép. Az utols6 mezén a rogzités
vége is egyben.

Esc: Adatfelvétel azonnali befejezése és az eddig rogzitett
adatok elhagyasa. Akkor hasznalhatja, ha nincs sziiksége az
addig rogzitett adatokra! A képernyd jobb felsé sarkéban
lathat6 bezaras gombra (x) kattintva az eredmény azonos lesz.

Az adatfelvétel kozben a begépelt adatokat a program ellendrzi.
Az ellendrzés a billentylik megnyomasakor illetve a rogzitett
mezd elhagyasakor torténik. Az ellendrzés értékhelyességre
torténik. Azokon a mez6kon, amelyek torzsadattal védettek
csak olyan adatot fogad el, amely szerepel a megfeleld
torzsadatok kozott. Az ellendrzés akkor is megtorténik, ha nem
az Enter billentylivel 1épiink ki a mezdbdl.

Természetesen, ha az Esc billentylit nyomta meg, semmiféle
ellendrzés nem torténik!
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A program kezelése menii rendszerti. Minden feladatot meniik
kivélasztasaval érhetiink el.

Praktikus tandacs:

Ha a képernydn szerepl6 adatok helyesek, vagy csak egy adatot
kell javitania, akkor vigye a kurzort a javitandd mezdre.
Végezze el a javitast, majd hasznalja a PgDn billentytit, illetve
az Ok gombot az adatfelvétel befejezésére. gy megsporolhatja
az Enter billenty(i felesleges nyomkodésat!

A Ma$e—quﬁ Kft jo munkat kivan Onnek,

reméljiik, tanacsainkkal megkonnyitjiik az On munkajat.
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2. Torzsadatok

A tOrzsadatok felvétele kozben a kovetkezd vezérld
billentyiiket hasznalhatjuk:

Ins, vagy Insert billentyt: 0j adat felvétele.
A mar meglévo adatokhoz egy tjat vehet fel.

Enter, vagy Return billenty(i: meglévd adat mddositasa.
Modosithatja azt az adatot, amelyen a kurzor all.

Del, vagy Delete billentyii: torzsadat torlése.
Torli azt az adatot, amelyen a kurzor all. Torolni csak
8,9-es kezeldi jogosultsaggal lehet.

A programban 3 "torzsadat" 1étezik:

2.1. Gyakori nevek felvétele (J)

Az ismétlédé nevek nyilvantartdsdra szolgaldé gépelési
segédlet. Hasznalata nem kotelezd, csak ajanlott.

Pénztari bizonylatok felvételekor a befizetd / felvevd neve az
F10 segitségével el6hivhato.

[=] Bovités o || = =

Név:

Ok Mégse
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2.2. Nyitoé pénzkészlet felvétele (I)

Myito pénzkészlet felvétele

=
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
]
4

Deviz ani

| 0

A lista az alabbi adatokat tartalmazza:

a hasznalhat6 pénztarak nyitd pénzkészlete,
a szamviteli politikdban meghatarozott zarasi idészak,
a legutolso6 pénztari jelentés sorszama,

a pénztar fokonyvi szama (tobb rendszer Osszekotése
esetén)

a pénztar devizaneme.
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2.3. Jogcimek felvétele (K)

A hasznalhat6 jogcimek megadasara van lehetdség. A jogcim a
hozza tartozo koddal, megnevezéssel, f0konyvi szammal egytitt
kertil tarolasra.

A rendszer kiilonbséget tesz a Vevoi / Szallitoi bevételi (B) és
kiadasi (K) jogcimek kozott, illetve nyilvantartja a mindkét
esetben engedélyezett jogcimeket

Az adatfelvételi mez6 az alabbi:

2.4. Cimletek (L)

Adott pénztarban taladlhaté cimletjegyzéket lehet nyomtatni a
cimletek megadésa utan.
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3. Pénztari bizonylatok felvétele

3.1. Pénztari bizonylatok kézi rogzitése
Kiilon kell rogziteni a Be/Kiadasi bizonyaltokat.

A Dbizonylatok rogzitése a Be/Ki pénztari bizonylatok
alapformatuma alapjan a kovetkezoképpen torténik:

Pénztari Bevételi bizonylat el ===
Pénztari Bevételi bizonylat Tomb sorszama: ’—“
Pénztar szama: Egyenleg: -
Befizets neve: |
Bevételezett dsszeq: 6.88 Détum:
Hiv. szam: Mellékletek: L Jogeim: a
Szoveg: |
Tarolas Mégse .
Uj egyenleg : -

A pénztari bizonylat sorszama bizonylat-
tombonként folyamatos, a szamitogép
automatikusan, kezel6i beavatkozas nélkiil adja.

A sorszamozas bizonylat tombonként 1-el kezdddik.

A program figyelmeztet, ha nincs pénz a pénztarban! Ezt
javitani kell! Addig ne folytassa a rogzitést. A datumot
ellendrzi a program ¢és mdar rogzitett nap elé nem enged
konyvelni.
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3.2. Pénztari bizonylatok nyomtatasa

Itt nyomtathatok azok a pénztarbizonylatok is, amik mar
rogzitve vannak, de még nem keriiltek kinyomtatasra. Addig
nem zarhat egy idGszakot, amig minden bizonylat ki nincs
nyomtatva.

3.3. Pénztari bizonylatok automatikus rogzitése

A Szerviz, Uzlet+, Szamla+ programokbdl a szamlékat
iktatoszdm vagy szdmlaszam szerint hozhatja at:

A megadott szdmla teljes adata 4thozatalra keriil. Az athozatal
utan azonnal modosithatja a kezel6 az adatokat.
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3.4. Egyszerre tobb bevételi bizonylat rogzitése

Egyszerre tobb (legfeljebb 12 darab) szamlat egyetlen pénztari
bizonylaton is kiegyenlithetiink.

A kiegyenliteni kivant szamldkat az Enterrel valaszthatjuk ki.
(Csak a kinyomtatott szamlak egyenlithetok ki!)

Szémla kivlasztésa,

lletve kivalasztas

visszavonasa : ENTER

[

Térols Kilépés

Ezutan kinyomtatésra keriil a kiegyenlitett szamlak adatair6l
késziilt technikai lista.
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4. Napi pénztarbizonylat Keresése (N)

Itt a még Pénztari gyljtéiven NEM lezart bizonylatokat
tekintheti meg, illetve itt nyomtathat technikai naplot.

Eh e e ==

Pénatar sorszama; 1 Myito: 100,000.00

Forgalom: 15,000.00

Zdnd: 115,000.00

A kereséshez meg kell adni a pénztar sorszamat.
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5. Pénztari bizonylatok Keresése (O)

A napi bizonylatok mellett a Pénztari gytjtédiven mar lezart
bizonylatokat is megtekintheti, illetve itt lehet a rontott
bizonylatokat storndzni.

Pénztari bizonylatok keresése =R

‘ Caem] | [u] | [6] | [K] | [F2 \&RT

Pénztari bizony =

11

veg e
2015.06.29 (f 15,000.00 0.00| Szamla kiegyenlités ... | Befizetd neve

r j_'
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6. Pénztari bizonylatok jogcim szerint (U)

Az alabbi meniipontban kigylijthetdk a megadott idészakban
keletkezett pénztari bizonylatok jogcim szerinti bontasban:

V' Vissza
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7. Pénztarak pénzkészlete (5)

Pénztarak pénzkészlete [(IEERENES
= P

‘|AIHT| [amL] | [Awo] | [Erx] AH—

3 Napi Myitd|| Mapi Forgalom ||Zard pénzkészle
100,000.00 15,000.00 115,000.00

—
—
—
—
—
—
—
—
—
Kl —

o]

A pénztarak forgalmarol listat készithetiink, amely tartalmazza
pénztarankénti bontdsban a napi nyitd és zard pénzkészletet,
valamint a napi forgalom Osszegét.
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8. Pénztar napi zarasa (P)

Pénztari bizonylatok a megadott datum szerint zarasra
keriilnek, ekkor késziil el a pénztarjelentés.

Zarni azokat a pénztarakat lehet, amelyekhez megadtuk a zaras
1d6szakat. A zaras NEM hajtodik végre mindaddig, mig van ki
nem nyomtatott bizonylat.

== [EeE <

2015.86.29
180, 860. 80|

2015_66 .29 2015.86.29

R

A program ellen6rzi a zards jogossagat, kijelzi a zaro
pénzkészletet és a pénztar zarasi datumat. Ha a kezeld eltér
ettél (Pl.: Unnepnapok miatt) figyelmezteti, de végrehajtja a
Zarast.
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9. Pénztari jelentés nyomtatasa (R)

5] Piénaari jelentés nyomtatiss. =1 “—\'@
Pénatér sorszéma: [ Myita: 100,000.00
Bevétel:  15,000.00 Kiadas: 0.00 Fargalom: 15,000.00
P 2o
i) | [ae] [ | ] | (W] @EI"H

Be |00001 | 20150629 15000.00 Szamia kiegyeniités

KépernyOre kérheti és kinyomtathatja a pénztari jelentést. A
nyomtatashoz meg kell adnia a pénztar szdmat és a jelentés
sorszamat.

KpPénz program Oldal: 23



10. Pénztari jelentések gyitijtése (S)

A pénztari jelentések gylijtése tobb pénztari jelentés egyiittes
kinyomtatdsira ad modot. Természetesen nyomtatds elott
képernyon ez is megtekinthetd.

[ Pénctin elentések Gyaitise

100,000.00 15.000.00
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11. Kerekitési kiilonbozet (4)

A kerekitési kiilonbozetekrdl lehet itt listat késziteni. Meg kell
adnunk, hogy melyik pénztirrol ¢és milyen iddszakrol
szeretnénk a listat.
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12. Napi készpénz zaro allomany (6)

Egy honap atlagos napi készpénz-allomanya havi bontasban. A
napi zar6 pénzkészletbdl havi atlagot szamol.

] Nap kizpéna 2 iominy = Eon

‘ Pénztér sorszéma: |1 Gyujtés éve: 2015

100,000.00 100,000.00/ 100,000 00! 400,000 00
100,000.00 0.00 0.00 100,000.00/ 2 100,000 00! 400,000 00

100,000 00 000 000 100,000.00 3 100,000 00 400,000 00
100,000 00 000 000 100,000.00 ) 100,000 00 400,000 00
100,000 00 000 000 100,000.00 El 100,000 00 400,000 00
100,000 00 16,000 00 000 115.000.00 ) 101,000 00 399,000 00
115,000 00 000 000 15,000.00 3 116,000 00 385,000 00
115,000 00 000, 000 15,000.00 3 116,000 00 385,000 00
115,000 00 000, 200 15,000.00 ) 116,000 00 385,000 00
115,000 00 000, 200 15,000.00 3 115,000 00 385,000 00
115,000 00 000, 200 15,000.00 ) 115,000 00 385,000 00
115,000 00 000 200 15,000.00 3 115,000 00 385,000 00
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13. Ev végi zaras

Az év zarasakor kell inditani ezt a feladatot, amit a [9]
Rendszerparaméterek meniipont / [7] Egy Pénztar Eves Zarasa
pontban talalunk. Csak akkor inditsuk el az éves zarast, ha az
Osszes bizonylat rogzitésre kertilt.

El6tte mentést kell késziteni, mivel az év zarasakor a
bizonylatok térl6dnek!

Ezek utan kezdhetjiik a kdvetkezd év adatainak a rogzitését.

Egy penztar éves zardsa EI@

Pénztar kontirszama: |1

Ok Megse

A zarashoz meg kell adni a pénztar szamat. A zaras elott a
program megkeresi az utolsd pénztari jelentést, amit a datum
szerint még zarnia kell és KIJAVITJIA a zaras datumat a
jelentés zard datumara.

Csak azok a pénztari bizonylatok torlédnek,
amelyek pénztari jelentésen szerepelnek és
beleesnek a zaras idoszakaba.

KpPénz program Oldal: 27



14. Programfrissités, adatok mentése és
visszatoltése (8)

Ez a meniipont adatok mentésére, visszatoltésére €s 0 verziod
telepitésére szolgal.

A rendszer lizembiztos  haszndlatdhoz  tartozik a
programrendszer archivalasa. Ekkor a program teljes adatsora
kimasolasra kertil a szamitogép kivalasztott egységére.

Figyelem: Az adatok Mentése, Visszat6ltése meniipont az

ARCHIVALAST nem helyettesiti!

Program frissitésekor a regisztralt e-mail cimet kell megadni,
és ezek utan a program automatikusan kilép a programbol és
frissiti azt, amennyiben az adott termindlon van internetes
kapcsolat. A program figyelmeztet, ha a legfrissebb program
valtozatot hasznaljuk, de még ebben az esetben is ujra lehet
frissiteni, amennyiben a kezeld szeretné.

14.1. Mentés beallitasa (A)

Ebben a meniipontban, a mentés tipusanal kell megadnunk azt
a mentOprogramot, amellyel a mentéseket végezni fogjuk. A
célkonyvtarnak kell tartalmaznia azt a konyvtarnevet, ahova a
mentést végezziik, a mentdprogram helyénél pedig annak az
elérési Utvonalnak kell szerepelnie, ahol a kivélasztott program
talalhato.
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14.2. Adatok mentése (B)

A teljes adatsor mentésre keriil a kivalasztott konyvtarba.
Célszerli minden nap zardsa utan mentést késziteni.
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14.3. Adatok visszatoltése (2)

Az adatok visszatoltése soran a winchesterre mentett allapot
keriil visszatoltésre. Ha sokdig nem végeztiink mentést és egy
régebbi 4allapotot toltlink vissza, akkor a mentés és a
meghibasodas kozti idészak adatai elvesznek. Az ekozben
elvégzett munkat meg kell ismételni.
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15. Rendszerparaméterek (9)

A program miikédési modjait bedllithatd paraméterek ¢és
kapcsolok befolyasoljak. Ezeknek a paramétereknek egy részét
az lizembe helyezéskor lehet megadni. Ekkor torténik meg a
program hozzdigazitdsa a felhasznald igényeihez ¢és
elvarasaihoz. Sok paramétert a felhasznald6 menet kdzben is
modosithat. Ezzel mintegy finomhangoldst végezhet a
mindenkori, vagy megvaltozott igényei szerint.

6 Manxenr jalaniss folyt

V Vissza

KpPénz program Oldal: 31



15.1. Altalanos paraméterek (A)

A rendszer teljes mitkddését meghatdrozo paraméterek:

-
a

1/

1/
500000

Szamla - athozatal alkényvtara: CIASZERUIZS

Szamla - athozatal 2.Cég:

R |

Kényvelési adatok alkinyvtara:

15.2. Kezel6k-jelsz6 megadasa (C)

Minden kezelonek meg kell adni a nevét és a hozzaférési
jogosultsagat. A név megadasa a pénztari bizonylatok
nyomtatdsa miatt fontos. Legaldbb egy kezelonek teljes kort
jogosultsaggal kell rendelkeznie:
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15.3. A cég adatai (D)

A cég adatainak megadasa a pénztari bizonylatok nyomtatisa
miatt fontos.

K/400Y6-R66EG

Pénztir program
Készitette:MaBe-Szoft Kft.

15.4. Allomanyok iijraszervezése (9)

A program helyredllitta az 4ltala hasznalt rendezési
allomanyokat. Célszer(i havonta egyszer lefuttatni.
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