MaBe-Szoft Szdmitdstechnikai Kft.
4400 Nyiregyhdza, Er utca 13.
Tel.: (42) 421-134 e-mail: info@mabeszoft.hu

Kezel6i leiras a Windows-0S

Fokonyv

Kettos konyvelést, automatikus kontirozast, szamla-
nyilvantartast végzo, pénztari bizonylatot készito,
Naplofokonyv, Pénztarkonyv programhoz

10.15 verzio

MINDEN JOG FENNTARTVAI
© MaBe-Szoft Kft.

2020.



Tartalomjegyzék

Bevezetés

6

1. A program kezeléséhez sziikséges dltalanos tudnivalok

1.1. A meniik kezelése

8

8

10

1.2. Az adatrogzités altalanos szabalyali
2. Szamlak

13

2.1. Szamlak felvétele (A, D)

13

2.2. Szamlak On-line felvétele (E)

20

2.2. Szamlak keresése (B, E)

21

2.3. Szamlak gyijtése: AFA gyiijtése (C, F)

22

3. Torzsadatok (H)

24

3.1. Partner felvétele (A)

24

3.2. F6konyvi szam felvétele (B)

26

3.3. Visszaigényelhetd AFA (H)

27

3.4. Befizetendd AFA (I)

27

3.5. Gazdasagi események felvétele (G)

28

3.6. Pénztar zarasi nap (2)

28

3.7. Deviza felvétel (3)

3.8. Deviza Feltoltése .Csv allomanybol (4)

3.9. Bontas Felvétele (J)

4. Tételes AFA, 65-6s bevallds (1)

28

28

28
29

4.1. AFA Naplo (A)

4.2. 65-06s bevallas (B)

4.3. Beérkezett / Kiadott szamlak nyilvantartasa (C, D)

29
30
30

Fékonyv program Oldal: 2



4.4. Vevo6i Top-lista (1) 30

4.5. Szallit6i Top-lista (2) 31
4.6. Vezetoi tablazatok (3) 32
5. Behajtasi Koltségatalany Konyvelése (J) 33
6. Vevo-Szallitoi kartonok (K) 35
7. Kintlévoségek, tartozdsok (L) 36
8. Meérleg készitése (M) 37
9. Pénziigyi Naplo (N) 38
10. Bontis kartonja 39
11. Szamlak kiegyenlitése 40
11.1. Vevdi szamléak kiegyenlitése 40
11.2. Szallitoi szamlak kiegyenlitése 41
12. Konyvelés 43
12.1. Bank Kdnyvelése (P) 43
12.2. Pénztar Konyvelése (Q) 44
12.3. Vegyes tételek konyvelése (csak kettds konyvvitel esetén) (R)45
12.4. Automatikus konyvelés (G) 46
12.5. Konyvelt tételek (S) 48
12.6. Fokonyvi szerkeszthetd tablazatok (T) 49
13. Pénztari bizonylatok 51
13.1. Pénztari bizonylatok felvétele (U) 51
13.2. Pénztari bizonylatok nyomtatasa (W) 52
13.3. Pénztar keresés, zaras, gyijtés (X) 52
14. Gyiijtések, Zarasok 54

Fékonyv program Oldal: 3



60

62

65

14.1. Egyenlegek tjragytijtése (1) 54
14.2. Kartonok helyreallitasa (2) 54
14.3. Naplofokonyv / Pénztarkdnyv ellenérzése: Egyenleg (2) 55
14.4. Fékonyvi kivonat (3) 56
14.5. Fékonyvi karton (4) 56
14.6. Naplofokonyv / Pénztarkdnyv Ellendrzése: Kontir (4) 57
14.7. Rovat kartonja (5) 57
14.8. Atutalasok (6) 58
14.8.1. Atutalasi megbizés (A) 59
14.8.2. Atutalasok listaja (C) 59
14.8.3. Atutalasok torlése (D) 59
14.8.4. Bankszamlaszamok (G) 59
15. Honap, Ev zdrdsa (7)
15.1. Hénap zérasa (T) 60
15.2. Ev zarasa (U) 60
16. Programfrissités, Adatok mentése, visszatoltése (8)
16.1. Programfrissités (A) 62
16.2. Adatok mentése, visszatoltése (B) 63
16.2.1. Mentés beallitasa (A) 63
16.2.2. Adatok mentése (B) 64
16.2.3. Adatok visszatoltése (2) 64
17. Rendszerparaméterek (9)
17.1. Altalanos paraméterek (A) 66
17.2. Szinek beallitasa (B) 67
17.3. Kezelék-jelszo megadasa (C) 67
17.4. A cég adatai (D) 69
17.5. Konyvelési paraméterek (E) 70
17.6. Alap Fékonyvi és AFA sorok (N) 71

Fékonyv program Oldal: 4



17.7. Szervizprogramok (S) 72

17.7.1. Partnerkddok atvezetése (G) 72
17.7.2. Nyitok torlése (I) 73
17.7.3. Beérkezett és kiadott szamlak konyvelésjelzdjének modositasa
(2,3) 73
17.7.4. Pénzligy: Naplo Szamla gytjt(4) 73
17.7.5. Pénziigy: Szamla Naplé gytijt (5) 73
17.7.6. Konyvelt tételek torlése (6) 74
17.7.7. Rendszertorlés (T) 74
17.7.8. Adatathozatal beallitasa (F) 75
17.7.9. Athozatali konyvtarak megadasa (G) 76
17.7.10. Allomanyok ujraszervezése (9) 76
17.7.11. Kezel6i statisztikak (X) 76
17.7.12. Nem konyvelt szamlak (Z) 77
17.7.13. Pénztar: Jelzok kezelése (D) 77

Fékonyv program Oldal: 5



Bevezetés

A Fokonyv program pénztari bizonylatok nyomtatasara, pénztar
nyilvantartasara, automatikus kontirozasra, szamla-
nyilvantartasra, Naplofokonyv, Pénztarkonyv készitésére, illetve
kettds konyvelés elvégzésére késziilt program. Tartalmazza a
beérkezo-kimend szamlaknak a NAV altal kért tételes AFA
nyilvantartasat. A rogzitett Pénztari bizonylatokrol gytjtéiveket
nyomtat.

A szamlanyilvantartd6 modul segitségével rogzithetjik a
beérkezett és a kiadott szamlakat. A rogzitett adatokrol tételes
kimutatas késziilhet, Partnerkdod, Adoszam, Név szerint. A
beérkezett, illetve kiadott szamlik adott iddszakra készilt
egyenlege megadja a befizetendd vagy visszaigényelhetd AFA
Osszegét. A szamlak rogzitése soran az adatok (AFA)
automatikusan kontirozasra keriilnek. A kezel6 dont arrdl, hogy
a szamlat azonnal konyveli-e és azonnal pénztari bizonylatot
nyomtat-e, vagy ezt egy késdbbi iddpontban teszi meg.

A pénztari modulban torténik a teljes pénztar nyilvantartasa, a
bizonylatok nyomtatdsa. Az adatok atkeriilnek a konyveld
modulba.
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A program mukodéséhez sziikséges szamitogépes kornyezet:

Szamitégép Min.:  Pentium 4-es 2,00Mhz processzor
1Gbyte Ram
Lan csatlakozas
80 Gbyte Winchester
15” TFT Monitor
Operacids rendszer:  Windows Xp Sp2
Nyomtato: Lézer és/vagy tintasugaras nyomtato

A napi rogzithetd szdmla mennyiségét egy felhasznalos
rendszereknél csak a rogzité gyorsasaga hatarozza meg.

A rendszert jelszévédelemmel lattuk el, amely megakadalyozza
illetéktelen személyek hozzaférését az adatokhoz. A jelszot a
program az induldsa utdn kéri. A begépeléskor nem a
billentylizeten lelitott karakter jelenik meg.

A DEMO - rendszer belépési kodja: 1111111 (7 db). Az inditas
utin a DEMO felirat jelenik meg, amely barmely billentyii
megnyomasara eltlinik és megjelenik a fémenii.

A program egyszerre tobb mentési modszert is tdmogat.
Xcopy. Exe, Lha.Exe, Arj.Exe, Pkzip.Exe, Rar.Exe

A mentésre hasznialt program nem része az altalunk
hasznalt rendszernek.
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1. A program Kezeléséhez sziikséges altalanos
tudnivalok

1.1. A meniik kezelése

Az egyes meniipontokat az egér, illetve a kurzor-vezérlo
billentytk (le, fel, jobbra, balra) segitségével valaszthatja ki. A
kivalasztott funkcio a bal egérgomb egyszeri kattintasaval vagy
az Enter billentyli lenyomasaval indithato. Ha megnyomja a
mentipont elsé karakterének megfeleld betiit vagy szamot, a
meniithdz kotott funkcid azonnal elindul. A meniibdl az Esc
billentyli lenyomasaval visszatérhet az el6z6 meniihoz.

A fomeniibdl az Esc, a bezdrds gombbal vagy a kilépés ponton
keresztil Iéphet ki. Kérem, varja meg, mig a program
ténylegesen befejezi a miikodését és visszatér oda, ahonnan
inditottak.

Barmely meniinél kérhetok a kovetkezo szolgaltatasok:

F2 billentyii: Megnyomasaval a képernyore kérhetliink egy
szamologépet, amely tartalmazza az alapveté miiveleteket. A
szamologép funkciobol kilépni az End, vagy az Esc billentyi
megnyomasaval lehet.

Megjegyzés: Az F2 billentyli mindenkor rendelkezésére all,
amikor adatot rogzitiink.

F9 billentyii: A képernyOre kérhetjiik a partner, vagy a fokonyvi
szam torzset, megnevezes szerint rendezve.

A képerny6n mozoghatunk oldaliranyba a jobbra nyillal. Ekkor
megjelennek olyan adatok is, amelyeket eddig nem lattunk. Az
End billentylit megnyomva a sorban az utols6 még kiirhato
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mezore all a kurzor. A balra nyilat megnyomva egy mezdvel
balra mozdul a kurzor (ha ez lehetséges). Igy visszakaphatjuk a
jobbra nyil megnyomasaval eltiint mezdket. A Home billentyli
megnyomasaval az elsé mezore allhatunk.

A képerny6n lapozhatunk elére a PgDn, vissza a PguUp
billentyiikkel: Ctrl/PgUp-pal az allomany elejére, Ctrl-PgDn-
nal az dllomany végére ugorhatunk. A K billentyiit megnyomva
kereshetiink a kdvetkez6 moédon: Megadhatjuk a megnevezést,
vagy annak egy részét. Az Enter billentylivel befejezve a
megadast a program a keresett adatra all. Ha nincs ilyen, vagy
csak egy részét adtuk meg, a program megkeresi a megadottal
kezd6do6t, vagy ha ilyen sincs a megadottdl nagyobbat. A
megnyitott képernyot az Esc billentytivel zarhatjuk le.

F10 billentyii: A képernyOre kérhetjiik a partner, vagy a
fokonyvi szam torzset kod szerint rendezve.

Itt is ugyanazokat a vezérldbillentyiiket hasznélhatjuk, mint az
F9-nél.

Enter billentyii Ha a rogzitd kivalasztotta a keresett adatot (a
hosszu kurzor rajta all) ¢s megnyomja az Enter billentytit, akkor
a kivalasztott adat kodja beirasra keriil a rogzités alatt allo
mezObe. Fiiggetleniil attol, hogy kod szerinti vagy név szerinti
rendezettséget kért. Ilyenkor nincs mdas teendd, mint az adott
mezOn megnyomni Ujra az Enter billentylit. A begépelt adat
biztosan helyes lesz! Ennek a technikanak a hasznalata azt
eredményezi, hogy NINCS sziikkség a torzsadatok allando,
naprakész listjara!l Elegendd gyakran hasznalni az F9,F10
billentytiket!

A mentiknél az F7, F8 egyenlegeket, F9, F10 pedig a Partner
adatokat mutatja.
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1.2. Az adatrogzités altalanos szabalyai

A képernydn 1évé mezoket értelemszertien kell kitolteni:

— ahol értéket var a program ott csak szam adhatd meg.

— ahol kodot kell gépelni ott szam vagy betli adhato meg.

— csak megadott karakterek (Pl.: I, N), vagy megadott
billentytik (Pl.: Esc) adhatok. A program a vart
karaktereket a képernydn egyértelmiien kiirja.

— a rogzitendd mezOk kozott a kezeld tetszélegesen
mozoghat a kurzorral.

Hasznalhatja a kovetkezd billentytiket:

Kurzor le: a kdvetkez6é mezore 1ép. Ha nincs ilyen mez6, akkor
hatastalan.

Kurzor fel: az el6z6 mezére 1ép. Ha nincs ilyen, akkor
hatastalan.

Kurzor jobbra: A rogzitett mezében egy karakterrel jobbra 1ép.
Kurzor balra: A rogzitett mezében egy karakterrel balra 1ép.

PgUp vagy PgDn: Az adatfelvétel befejezésére haszndlhato,
modositas lizemmodban.

Enter: A kovetkez6 mezdre 1ép. Az utolsé mezdn a rogzités
vége is egyben.

Esc: Adatfelvétel azonnali befejezése és az eddig rogzitett
adatok elhagyadsa. Akkor hasznalhatja, ha nincs sziiksége az
addig rogzitett adatokra!
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Az adatfelvétel kozben a begépelt adatokat a program ellenérzi.
Az ellendrzés a billentylik megnyomasakor, ill. a rogzitett mezo
elhagyasakor torténik. Az ellendrzés értékhelyességre torténik.
Azokon a mezOkon, amelyek torzsadattal védettek csak olyan
adatot fogad el, amely szerepel a megfelel6 térzsadatok kozott.
Az ellendrzés akkor is megtorténik, ha nem az Enter
billentylivel Iéplink ki a mez6bdl. Természetesen, ha az Esc
billenty(it nyomta meg, semmiféle ellendrzés nem torténik!

Praktikus tandcs:

Ha a képerny6n szereplé adatok helyesek, vagy csak egy adatot
kell javitania, akkor vigye a kurzort a javitandd mezdre.
Végezze el a javitast, majd hasznalja a PageDown billentytit az
adatfelvétel befejezésére. Igy megsporolhatja az Enter billentyii
felesleges nyomkodasat!

A program menii rendszeri. Minden feladatot meniik
kivalasztasaval érhetiink el. A program bejelentkezd, teljes
mentije a kdvetkezo:

A Beérkezo szamlak felvétele P Bank Kanyvelése
B Beérkezo szémldk keresése Q Pénztar Konyvelése
C Beérkezd szamlak gyijtése R Vegyes tételek Kanyvelése

S Konyvelt tételek

D Kiadott szamlak felvétele T Fokonyvi szerkeszthets Tablazatok
E Kiadott szamlak keresése U Pénztéri bizonylatok felvétele

F Kiadott szamlak gyiijtése W Pénztéri bizonylatok nyomtatésa
G Automatikus kényvelés X Pénztér keresés, zérés, gyiijtés

H Torzsadatok felvétele Egyenlegek ujragytijtése

| Tételes AFA, 65-as bevallds, VezInfo Kartonok helyreallitasa

J Behajtési Koltségatalany Konyvelése Fokanyvi kivonat

A 0 N -

K Vevi-Szallitdi kartonok Fikéinyvi karton

L Kintléviiségek, tartozasok

M Mérleg készitése 6 Atwtalasok

N Pénziigyi Napla 7 Hénap, Ev zérasa

O Bontds Kartonja 8 Programfrissités,adatok mentése, visszatoltése
9 Rendszerparaméterel
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A beallitastol fiiggden (Egyszeres, Kettds konyvelés), a "T", "2",
"4" ¢s "5" meniipontok szovege megvaltozik, ill. az "R", "3"
meniipont NEM kivalaszthatok.

Az Egyszeres konyvelés eltéré meniipontjai a kovetkezok:

"T" — Naplofokonyv / Pénztarkonyv

"2" - Naplofokonyv Ellendrzése: Egyenleg
Pénztarkonyv Ellenérzése: Egyenleg

"4" - Naplofokonyv Ellendrzése: Kontir
Pénztarkonyv Ellendrzése: Kontir

"5" - Fk. szam kartonja

A MaBe-Szoft Kft. jé munkat kivan Onnek és
reméljiik tanacsainkkal megkonnyitettiik az On
munkajat.
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2. Szamlak

2.1. Szamlak felvétele (A, D)

A beérkezett, kiadott szamlakat kiilonb6zé meniipontokban
rogzitheti. Mivel mindkét szamla régzitése teljesen hasonld -
kivéve a visszaigényelheté AFA fogalmat - az adatrogzités
modjat egyszerre ismertetjiik. A még nem lezart idészakba
tartozo szamlakat modosithatja, tordlheti.

A szamlékat tobbféle szempont szerint visszakeresheti, és a
képernyén megnézheti, igy nem sziikséges a nyomtatott
listdkban keresgélni. A rogzitett szamlak alapjan tobbféle listat,
kimutatast készithet. Készithet naplot, elkészitheti az AFA
Osszesitést egy honapra, vagy akar egy iddszakra is. A
gylijtéseket kérheti: sorszam, idészak, késett AFA-k, teljesités /
fizetés ddtuma szerint.

Készpénzes szamla esetén a szamla tipusat is meg kell adni,
hogy az abban szerepld arakat hogyan értelmezze. Ez lehet:

Szdmla Egyszeriisitett Szdmla
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A felvétel a kovetkezd adatfelvételi képernyd segitségével
torténik:

A felvétel kdzben a mezok kitoltési szabalyai a kovetkezok:

Szall. Kod:

Kérem megadni a partner kodjat. Betii és szam is hasznalhato. A
kod megadasa utan - ha az 1étezik a partner torzsadatok kozott -
beirodik a neve és a cime, adészama, kontirszama.

Ha nincs ilyen kod, akkor a program felajanlja az azonnali
felvételét. Ha ez gyakran visszatérd partner, célszerli felvenni a
torzsbe.

Gazd.esemény:

Egyéb szoveges adat. A gazdasidgi esemény megnevezése.
Kitoltése kotelezo!

Az automatikus kontirozaskor ez és a szamla szama lesz a
kontirtétel szovege.
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KATA [I/N:]

Amennyiben KATA adézést valasztdé cégtdl fogad be szamlat,
akkor annak jelzésére itt van lehetdség. A partnertdrzsben is
rogzitheté, igy ugyanazon partnertdl befogadott szamlak
esetében automatikusan ,,I”’-re valt.

PénzforElszam.: [I/N:]

Amennyiben pénzforgalmi elszamolast valasztod cégtdl fogad be
szamlat, akkor annak jelzésére itt van lehetdség. A
partnertorzsben is rogzithetd, igy ugyanazon partnertdl
befogadott szamlak esetében automatikusan ,,I”’-re valt.
Pénzforgalmi elszamolast valasztd adodalanytol befogadott
szamlat az AFA gyiijtésben, szamla gyiijtésekben a kiegyenlités
datuma szerint szerepelteti.

Devizaszamla [1/N:]

Amennyiben devizas szamla kertil rogzitésre, jelolni kell. Ebben
az esetben a program kéri a devizara vonatkozo adatok
rogzitését is.

Iktatoszam:
Egy bels6 egyértelmii azonositdja a szamlanak, altala konnyebb
a keresés, célszert a hasznalata.

Adoszam:
A partner adészama. Ha a partner adoszdma rogzitve van a
partner torzsben, akkor kitoltésre keriil.

Fk.szam:

Fokonyvi szam. Meg kell adnia a kontirszamot. Kitoltése 1étezd
adattal kotelezo.

Ha iiresen hagyja, a program NEM végzi el az automatikus
kontirozast.

Ha a partner kodja 1étezett a partner térzsben, kitoltésre kertil.
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Szdamla szama:
Tetszdleges karakterek. Figyelem: NEM hagyhatja {iresen! A
bizonylatra irja fel az iktatoszamot.

Fiz.mod.
A szamla fizetési modja. Kitoltése kotelezd!
Lehetséges értékei:

KP - Készpénzes
AT - Atutalasos
CS - Csekk
IN - Inkasszo
UV - Utanvétel

A KP-s szamla esetén az adodalapot és az adot - a beallitastol
fliggden - mas elvek szerint szamitja a program.

ST, JO - szdmla esetén a szdmla végosszegét ugy kell megadni,
hogy a program veszi majd figyelembe az cllentétes értéket. PL:
5000,0 megadasa esetén, az AFA szempontjabél -5000,0-nak.

Késziteés: e
A szamla készitésének, kiallitasanak datuma.

Teljesités: . .

A Teljesités s datuma.

Ekkor kell az AFA bevallasban szerepelnie, ha a bevallas
gyljtését Teljesités datuma szerint kéri.

650s:

Megadhato hogy melyik AFA bevallasba kivanjuk betenni a
szamlat, ha a Teljesités datumatdl kiilonbozik.

Ekkor a bevallas gytijtését 65-6s Datum szerint kell kérni.
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Fizetés: e
A szamla fizetési hatarideje. Datumot kell megadni év, honap,
nap sorrendben.

Specidlis AFA:

Az éltaldnos forgalmi addzast szamlatol eltéréen adozd szamla
esetén, annak jellegére valo utalas az alabbi lehetdség szerint
teheti meg: az AFA kulcs és alap rogzitése elétt F5 billentyii
segitségével kivalaszthato az adozas tipusa. Specidlis AFA
tartalmu szamlak rogzitése esetén az AFA kulcs 0, és csak az
adoalapot kell rogziteni, az ado 6sszegét nem.

Szallité lgényelhetd adé Deviza értékek

= Belfoldi  AFA-s
o P Datuma: .-
 Kodzosségen bellli © Mentes az ado6 alol )
Devizanem:
=

 Import - Kiilénleg. eljaras. E .
gysége:

p 0
¢ AFA-kdrdn Kiviili a
~ Alanyi ad6 e Arfolyam: 0.000
lanyi adé mentes
Y Devizaértek: 0.00

# [REEEaE D ForgalmiAdo (HUF): | o
© Forditott adozas

AFA:

A szamlan szerepld AFA kulcsa (%). A program csak a
beallitott AFA kulcsot fogadja el.

Ha a KP-s szamlan a 27%-os AFA helyett 21,26% AFA-t
tartalmazo szoveg szerepel, (azaz feliilr8l szamitodik az AFA),
akkor itt a 27% AFA-t kell megadnia! A program az adoalapba
begépelt teljes szamlaértékbdl kiszamitja a tényleges adodalapot
és forgalmi adot!

Mais esetben természetesen az adodalapot kell megadni és a
program ebbdl szamolja ki a forgalmi adot!

Adoalap:
A szamlan szereplé addalap értéke. Barmilyen értéket elfogad.
Nem ellendrzi tekintettel arra, hogy ha a szamlan tévesen
szerepel, akkor vagy kifogasolja a szamlat és nem rogziti, vagy
elfogadja.
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Ebben az esetben NEM a szamolt értékek, hanem a szamlan
kozolt értékek a mérvadoak!

A szamitast CSAK akkor végzi el a program, ha a forgalmi adé
értéke nulla!

Forgalmi ado:

A szamlan szerepldé forgalmi add értéke. Barmilyen értéket
elfogad. Nem ellendrzi tekintettel arra, hogy ha a szamlan
tévesen szerepel, akkor vagy kifogasolja a szamlat és nem
rogziti, vagy elfogadja.

Ebben az esetben NEM a szamolt értékek, hanem a szamlan
kozolt értekek a mérvadoak!

Ha a forgalmi ad¢ értéke nulla, akkor a program a megadott
értékekbdl, a Dbedllitas alapjan kiszamitja az  értékét.
Amennyiben ez NEM egyezik a szamlan kozolttel, kérem,
modositsal

Beérkezett szamla felvételekor itt van lehet6ség arra, hogy
megvaltoztassuk a visszaigényelheté AFA mértékét (F4) és a
65-0s bevallas sorat (F3).

Megjegyzés: A kiadott szdmldk esetén a visszaigényelhetd
AFA-nak nincs értelme, ezért meg sem jelenik.

Szamla felvételkor az alabbi adatokat lehet még rogziteni a
szamlahoz:

El6zmény szamla (F6): Amennyiben a rogzitendé szamla egy
korabbi szdmla modositasa, akkor itt lehetdség van az eredeti
szamla adatainak a felvételére. Modositd szamla esetén, ha ezek
az adatok meg vannak, akkor a program a 65-0s bevallas
l1étrehozéasakor beteszi a K mddosito lapra, ha az érvénytelenitett
szamlaban az atharitott altalanos forgalmi adoé Osszege elérte
vagy meghaladta az 1 000 000 forintot.

Lekérdezés (F7): lekérdezésekhez rendelhetiink hozza egyéb
informaciokat a szamlahoz. Pl.: ha beirjuk, hogy GARANCIA,
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vagy MODOSITO, akkor ezeket a szamldkat a behajtasi
koltségatalany gytijtésekor kihagyja.

Deviza értékek:

Détum ¢és devizanem megadasa utan, ha erre a napra még nincs
arfolyam rogzitve, a program felajanlja a bovités lehetdségét, az
MNB arfolyam szerint.

]
Devizatdrzs |

"~ | Alz) EUR /2017.11.04 adatokkal nincs Arfolyam felvéve!

~ Béviti a Torzsadatot?

Sorszam:

A sorszam 5 karakter hosszu szam, a kovetkezd sorszamot
kindlja fel a rendszer elfogadasra. A sorszdmot a szamla
begépelése utan kell megadni. A program automatikusan a
szdmlacsoport kovetkezd sorszamat adja.

Ha konyvelést is kér, meg kell adni a szallitd, vevd fokonyvi
szdmat vagy rovatat.

A rogzitett adatok igy azonnal konyvelhetok.

Ezzel a moddszerrel, a szamla felvitelével egy iddben
megtorténik a pénztari bizonylat nyomtatasa és a konyvelés.
Nincs sziikség tobbszords adatbevitelre.

A szamla felvétel kozben, szdmlaszam és adoszam alapjan a
program ellendrzi, hogy megtaldlhato-e a NAV szerverén.
Figyelmeztet, ha nem talalhat6 a szamla.

Az ellendrzés kikapcsolhato a
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[9] Rendszerparaméterek / [Q] Cfg allomany mentipontban.

Az Uj elem gombra kattintva a legordiild listdban ki kell
valasztani:

- SZAMLA_TO_NAV
Ertékhez pedig egy N betiit kell beirni.
A hasznalata engedélyezett mezot sziikséges pipalni.
A paraméterek valtoztatdsdhoz a programbol ki kell 1épni, majd
VISSZa.

2.2. Szamlak On-line felvétele (E)

Lehetdség van a szamlak felvételére szamlaszam és addszam
megadasaval.

Ehhez sziikség van az Online szamla adatszolgaltatashoz
létrehozott technikai felhasznaldé adataira, melyet a [9] / [G]
NAV-Szamla lekérdezési paraméterek meniipontban lehet
megadni.

Az On-line modon t6rténd szamla felvétel esetén, a szdmlaszam
¢s adoszam megadasa utan a program, amennyiben megtalalja a
NAV szerverén, a képernydre hozza a szamla adatait karakteres
forméban.

Tovabb 1épve, az adatfelvételi képerny6 kitoltésre keriil azokkal
az adatokkal, melyeket a program ki tud tolteni.
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2.2. Szamlak keresése (B, E)

A kovetkezd szempontok szerint kereshet:

A Iktatészam

B Szamlaszam

C Teljesités datuma
D Szillito neve

E Szillité kédja

F Adészam

G Fizetési hataridé
H Kifizetés datuma
| Kontirszam

J  65-8s datuma

S Kapcsolt Szamlazé program szamlai

A szamlak kozott kereshet a kivalasztott szempont szerint. A
szempont kivalasztasa utan meg kell adni a keresés

Kiindulo adatat, majd a rendszer elkésziti - ha sziikséges- a
megfeleld rendezettséget, és megjeleniti a keresett bizonylat
fejrészét. Ha nincs ilyen, akkor a kovetkezdt. A szamlak kozott
lapozhat a PgUp, PgDn billentytikkel, ij bizonylatra ugorhat. A
képerny6én mindig megkeresheté barmely szamla, még az is,
amelyik nem tesz eleget a kezdetkor megadott feltételnek!

A keresési képernyOn bevezetésre kertiltek a Nav 1 Szla és NAV
Szerver gombok.

Nav 1 Szla: Egy adott szamlan allva, megtekinthetd, hogy a
szamla felkeriilt-e a NAV szerverére, és ha igen, milyen
adatokkal. A szamla adatai a képerny6n megjelenitésre
kertilnek.
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NAV Szerver: Megadhatd egy id6intervallum, mely alapjan a
program lekéri az 6sszes szamlat, és kiirja, hogy az felkeriilt-e a
NAV szerverére, vagy sem.

A beérkezo, illetve a kiadott szdmldk esetében is az L billentyli
lenyomasaval az az adat likvidalhat6, amelyen a kurzor all.

2.3. Szamlak gyiijtése: AFA gyiijtése (C, F)

A rogzitett szamlak alapjan tobbféle listat, kimutatast készithet.
Készithet naplét, elkészitheti az AFA Osszesitést egy honapra,
vagy akar egy idészakra is.

A beérkez6 vagy kiadott szdmlakat Osszesitheti a szamlak
gyljtése meniipontban. Az dsszesitést kérheti: sorszam, iddszak,
késett AFA-k, teljesités / fizetés datuma szerint.

B Kiegyenlitett szamlak gyijtése

C Nem kiegyenlitett szamlak gyijtése

E Név szerinti lista

F Kiilféldi - Deviza szamlak gyiijtése

G Beérkezett Szamlak napléja

H Adoészam szerinti lista

X Eltérs ADO - Teljesités datum Szamlak

V Vissza

- aB, Cés F meniipontoknal egy datumhatart kér,

- a beérkezett szdmlak gyljtése inditdsakor a kdvetkezd
kérdéseket teszi fel a program:

- az X meniipontban lehet gyiijteni azokat a szamldkat,
melyeknek eltér a teljesités és a 65-6s datuma.
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D Datum szerint

A kovetkezokben megadhatunk olyan sziikito feltételt, amivel a
fent kivalasztott lekérdezést pontosithatjuk:

N Nincs més feltétel

A gyljtés a képernyOre torténik és utana "N" billentyl
megnyomasaval nyomtathato.

Az AFA G6sszesen listan kiadott bizonylatok esetén Befizetend6
ado, mig a beérkezett bizonylatok esetén Visszaigényelhetd és
Nem visszaigényelhetd afa oszlopok szerepelnek.
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3. Torzsadatok (H)

Az adatfelvételi képernyd, az Insert vagy Ins billentyli
lenyomasakor jelenik meg.

Adatfelvételkor az Enter billenty(i letitésével 1éphet a kovetkezo
mezore. Az utols6 mezdn leiitott Enter billentyi a rogzités
végét is jelenti.

A torzsadatok kezelése is meniirendszerii. A kovetkezo tablazat
meniipontjai a kiilonb6zd torzsadatok felvételét, listazasat,
torlését, nyomtatasat stb. iranyitjak.

A Partner felvétele 1 Partner listdzasa

B Fk.szam felvétele 2 Pénztar zérési nap

€ Szamlarend nyomtatdsa 3 Deviza felvétel

D Szamlarend alabontva 4 Deviza Feltiltése .Csv allomanybdl
E Egyenlegek nyomtatasa 5 Beérk. Szlacsoport

F 0 - 4 nyitd nyomtatasa 6 Kiadott Szla esoport

G Gazdasdagi események felvétele 7 Késedelmi Kamat

H Visszaigényelhetti AFA

| Befizetends AFA

J Bontés Felvétele

K Bontds Listazasa

3.1. Partner felvétele (A)

A partnertorzs segitségével a rogzitdi munka egyszeriibbé,
gyorsabba valhat. Megfelelden kialakitott kodszamrendszer (P1.:
bankszdmlaszam) segitségével elérheti, hogy rogzités kdzben
nem kell Ujra és ujra begépelnie a partner szoveges adatait. A
vevOi, szallitoi kontirszdmok megadasaval a kontirozas is
egyszeriibbé valik.
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Pl.: Felveheti a Kp-s Vevd, illetve Szallitot, iiresen hagyva a
nevet, cimet, de kitoltve a kontirszamokat.

Partner kod:

Partner kod megadasa. Az itt beirt karaktersorozat lesz a
késobbiekben a partner elsddleges azonositd kodja. Gyakorlati
megfontolasokbol  célszeri a partner bankszamlaszdmat
hasznélni, de nincs akadalya egyéb azonositdé (adodig. szam,
egyszeri sorszam) hasznalatanak sem.

Név elso sora:

Név masodik sora:

A név a partner masodlagos (gyakorlatban tobbszor hasznalt)
azonositoja lesz. A név két sorra bontasa azért indokolt, mert az
elsd sorba irt név (rész) - ami teljes név, vagy rovidités is lehet -
elegend6 informaciot szolgaltat ahhoz, hogy kés6bb ez alapjan a
partner azonosithato legyen.

Cim 1.sora (ir. sz. helység):

Cim2.sora(utca,hdazszam):.

A szallitohoz / vevéhoz értelemszeriien hozzatartozik a cime. Az
ide irt cimet fogja a program szerepeltetni a szadmlakon,
szallitokon és minden Osszesitén és Kigydjtésen ahol erre
sziikség van.

Addszdam:

A partner adéazonositd szama. Ha ez a mezé nem lires, ugy a
partner szamlain szerepelni fog €és a gylijtések elvégezhetdk!
Nagyon fontos adat!

Csoportazonosito:
Csoportos altalanos forgalmiado-alanyisag esetén
csoportazonosito szam.
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Fk.szam (szallito): Fk.szam (vevo):
Szallit6i/Vevdi fokonyvi szam. A kontirozas esetén kotelezd a
hasznalatuk, mert ebben az esetben a partnert érintd valamennyi
konyvelési tétel valds idoben kontirozodik.

Megjegyzés:

A partnerhez fiizheté megjegyzés 3 soron keresztiil. Az els6 sor
kitlintetett szerepli. Ha szogletes zardjelben kodokat ad meg,
akkor a partner listdzasakor erre lekérdezést kérhet. A megadas
modja a kovetkezo lehet: [V],[K].

Bankszamla:
A partner bankszamla szama.

Pénzforgalmi elszamolis:
A tdrzsben rogzithetd, hogy a partner pénzforgalmi elszamolast
valaszt6 addalany.

Kisadozo Villalkozds (KATA):
A torzsben rogzithetd, hogy a partner kisad6z6 vallalkozas.

3.2. Fokonyvi szam felvétele (B)

Uj fékonyvi szam, vagy rovat megadasakor meg kell adni a
szamat és a hozza tartoz6 megnevezést. Meglévo fokonyvi szam
esetén csak annak megnevezés része modosithatd. Nem
tordlhetd az a f6konyvi szam, amelynek van forgalma.

Fk.szam:
Fokonyvi szam egyedi azonositdja. Csak szam lehet.
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Megnevezés:

A fékonyvi szam megnevezése. Kérem, adja meg a rovat, vagy
fokonyvi szamhoz tartoz6 megnevezést. EQy rovat bank, ha a
megnevezésében [B] jelzés szerepel. Egy rovat pénztar, ha a
megnevezésében [P] jelzés szerepel.

Osszegfok [I/N]:
A fékonyvi szamra, vagy rovatra lehet-e 6sszegezni.

Konyvelheto [I/N]-
A f6konyvi szamra, vagy rovatra lehet-e konyvelni.

Nyito: Tartozik:
A fékonyvi szam (rovat) nyito tartozik (bevétel) egyenlege.

Nyito: Kovetel:
A f6konyvi szam (rovat) nyito kovetel (kiadas) egyenlege.

3.3. Visszaigényelheté AFA (H)

A szamldk automatikus kontirozasdhoz meg kell adni a
visszaigényelhetdé AFA szazalékat és a kontirszimat, a
visszaigényelhetdség %-os mértékét AFA csoportonként.

Ha ellenszamlaként * (csillag) karakter van beallitva, akkor
automatikusan ugyan oda konyveli, mint a koltségeket.

3.4. Befizetendé AFA (1)

A szamldk automatikus kontirozasdhoz meg kell adni a
befizetendd0 AFA  szazalékat és  kontirszamat, AFA
csoportonként.
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3.5. Gazdasagi események felvétele (G)

A gyakori gazdasagi események kontir tételeit el6re lehet
rogziteni, igy szamla rogzitéskor, konyveléskor a folyamat
gyorsithato, F10 billentytivel valaszthato.

3.6. Pénztar zarasi nap (2)

Meg kell adnia, hogy a pénztarakat milyen id6kdzonként zarja.
Pl.: 1 (naponta), 10 (havonta 3-szor)

3.7. Deviza felvétel (3)

Deviza arfolyamokat lehet felvenni. Ezt a deviza torzset
hasznélja a behajtasi koltségatalany meniipont is.

3.8. Deviza Feltoltése .Csv allomanybdl (4)

A deviza nem megadas utan ki lehet tallozni a .csv allomanyt.
Az élloméany elsd oszlopaban kell szerepelnie a datumnak,
illetve a masodik oszlopban az arfolyam értékének.

3.9. Bontas Felvétele (J)

Amennyiben a konyvelési paraméterek kozott engedélyezett a
bontas hasznalata, akkor a bontasok torzsét itt alakithatjuk ki. A

konyvelés soran a Bontds mezdben F10 billentylivel ez a torzs
felhozhato.
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4. Tételes AFA, 65-6s bevallas (I)

4.1. AFA Naplé (A)

A tételes AFA gyiijtése pont segitségével készithetjiik el azokat
a listakat, amelyek segitségével eleget tehet a tételes AFA
nyilvantartas kotelezettségének.

AFAnaplo =8 E=H
Kérem adja meg a sziirés adatait!
Szamla S=szallitéi, V=Vevdi: m
Kad, Név, Adoszam szerint [KIN/A]: N
Feltétel: [«

Teljesités datuma: [ . . -

Ok Mégse

A bedllitott paramétereknek megfelelden a program legytijti az
adatokat. Nyomtatni lehet tételesen ¢és a megadott
rendezettségnek megfelelden Osszevontan. Pl: Adodszamra,
0sszegezve.

Ennek a meniipontnak a segitségével ellendrizhetd, hogy
ugyanazon partnertdl szadrmazd, levonéasba helyezett szamlai
kozott van olyan, amely egyedileg eléri a jelentéstételi
értékhatart. A jelentéstételi értékhatart egyedileg el nem érd
tovabbi szamlak osszevont adodsszege is gyljthetd.

Figyelem: A program egy kiilon allomanyba gyiijti az adatokat.
Azaz, ha a gylijtés utdn modositjak az alapadatokat, az csak az
ujragyiijtés utan kertil at az 6sszegzésbe.
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4.2. 65-6s bevallas (B)

Legylijti a beckezett, illetve kiadott szamldknak az AFA-
bevallas (65-6s) Afa id6szak szerinti analitikajat.
A gytijtés kérhetd Teljesités datum, vagy 65-6s datuma szerint.

Célszeri felvételnél a szamlanak a 65-0s-beli sorat ugy
megadni, hogy ha van aldbontds, akkor a szamla abban
szerepeljen.

A program altal felajanlott sorszamot akkor érdemes
modositani, ha van alabontas abban a csoportban. A modositas
az F3 billentylivel tehetd meg adatfelvételkor.

Ujragytijtés utan a gyijtott adatokrol export allomany készithet6
az ANYK részére. Az elkésziilt .xml allomany szerkesztheto,
menthetd.

4.3. Beérkezett / Kiadott szamlak nyilvantartasa (C, D)

A Beérkezett, illetve Kiadott szamlakat tekinthetjik meg
tablazatos formaban.

Meg kell adnunk egy datumhatart, és azt, hogy mi szerint
szeretnénk listdzni a szamlakat: (T) teljesités, vagy (D)
beérkezés.

4.4. Vevéi Top-lista (1)

A kiadott szamlakat gytjthetjiik datum szerint vevokodra. A
gyljtés torténhet egy vevore vagy '*' karakter megadéasa esetén
az Osszes vevore.
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=] Vevai Top-lista =2 EER==

Kérem adja meg a gyuijtés datumhatarait:

Vevokod |

Ok | Megse |

Az Osszes vevo gyljtésekor vevokod szerinti rendezésben irja ki
a program a képernydre a gylijtott szamlakat.

Ha az Osszeg mezére allunk a kurzorral, akkor a K karakter
megnyomasakor vevokod helyett Osszeg szerinti rendezésben
lathatjuk a gytjtott szamlakat.

A képerny6n lathato adatok ugyanilyen formaban a nyomtatéra
is kiirathatok.

4.5. Szallitoi Top-lista (2)

A beérkezett szamlakat gytijthetjiik datum szerint szallitokodra.

A gylijtés torténhet egy szallitora vagy '*' karakter megadasa
esetén az Osszes szallitora.

Szallitéi Top-lista =8 [E=R |

Kérem adja meg a gyUjtés datumhatarait:

[ .. |
Szallitoked |~

Ok Mégse
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Az 0Osszes szallitd gytjtésekor szallitokod szerinti rendezésben
irja ki a program a képernyodre a gylijtott szamlakat.

Ha az Osszeg mezdre allunk a kurzorral, akkor a K karakter
megnyomasakor szallitokod helyett 6sszeg szerinti rendezésben
lathatjuk a gytijtott szamlakat.

A képernyon lathat6 adatok ugyanilyen formaban a nyomtatéra
is kiirathatok.

4.6. Vezetoi tablazatok (3)

Informacids tabldzatok készithetdek vele barmilyen iddszakra a
vezetd szamara.
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5. Behajtasi Koltségatalany Konyvelése (J)

A programban lehet6ség van a behajtasi koltségatalany (Polgari
Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény 6:155. § (2))
automatikus konyvelésére a kotelezetti oldalon.

A meniipont abban az esetben aktiv, hogyha a paraméterek
kozott a behajtasi koltségatalany konyvelése engedélyezett. A
paraméter beallitasa programozoi kodhoz kotott.

A behajtasi koltségatalany késedelmenként és nem szamlanként
kovetelhetd a késedelmi kamat sszegén feliil.

A kotelezettség a jogszabaly alapjan a késedelembe eséssel egy
idoben keletkezik. Ezért a konyvelésben rogziteni kell a
mérlegkészités idopontjaig ismertté valt, elszdmolt, fizetett és
fizetendo tizleti évet terheld behajtasi koltségatalany dsszegét.

e
Behajtdsi Koltségatalany (=1 = >

Teljesités datumhatarai: | .
Fizetési hataridé: [ .
Egyéb Raforditas: g6
Egyéb Kotelezettség: u53
Kéltségatalany (EUR): | s0.00

I

Ok | Mégse |

A gyljtés paramétereinek bedllitdsa utdn megjelennek azok a
szamlak, mely a behajtdsi koltségataldny szempontjabol
érintettek.
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0.00
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Lenonads Partnerenként

fisszes rével

Kinguelt ‘ Hen Winguelt | | Lemondott | Fenntartia | Sarba: Ditum

SorbazPartner

isszesits | Lewél ‘ Hyontat: Analitika | Hyontat: Partneriisszes ‘ Hyontatds | Riigzités ¢ Kinyuelés

A behajtasi koltségatalanyrol vald lemondast partnerenként lehet
megjeldlni, illetve a lemondast visszavonni. A lemondas
megjeldlés utan lehet a lemondd nyilatkozatot nyomtatni
ugyancsak partnerenként.

A Dbehajtasi  koltségatalany lemondasat kovetéen annak
rogzitése/konyvelése mar szamlanként torténik, kiilon
konyvelési tételként. Konyvelés eldtt célszerli mentést késziteni
a programbdl, tekintettel arra, hogy az nem visszavonhat6!
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6. Vevo-Szallitoi kartonok (K)

A meniipont segitségével a vevoi, szallitéi kartonok analitikaja
nézhet6 meg valamint pénziigyi egyeztetd listak ¢és
egyenlegkozl6 levelek készithetok.

Mozg Fiz Détuma Nep Biz Széma Tartozik Kiwetel Egyenleg
Be 0.00 0.00 0.00

Figyelem!

Az analitikaban csak azon partnerek szamlai jelennek meg, akik
a partnertdrzsben szerepelnek. Amennyiben a szadmldk
keresésében olyan szamla is rogzitve van, aki a torzsben nem
talalhatd, akkor egyenlegkozld, fizetési felszolitas eldtt rogziteni
kell azt.
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7. Kintlévoségek, tartozasok (L)

Datumhatarok megadasa utdn lista készitheté a vevoi
kintlévoségekrél és a szallitdéi tartozasokrol teljesités vagy
fizetési hatarid6 szerint.

Vevii kintléviségek: Teljesités szerint

Vevii kintléviségek: Fizetési hataridd szerint

A
B
C  Szallitdi tartozasok: Teljesités szerint
D Szallitoi tartozasok: Fizetési hataridd szerint
E Késett Vevii Szamlak

F Késett Szallitoi Szamlak

Vissza

,,H” billentyli segitségével az adott napon til késett szamlak
Osszesithetok, szlirhetok.

A késett szamlak gyiijtésében azok a szamlak sziirhetok le,
melyek ugyan mar ki vannak egyenlitve, de a fizetési hataridon
tul. Analitika nyomtatdsa esetén a szamlak partnerenkénti
bontasban és dsszesitésben jelennek meg a listaban.

Fékonyv program Oldal: 36



8. Mérleg készitése (M)

Konyvelt tételek alapjan készithetd az adott Tlzleti év
beszamoldjanak részét képezd meérleg €és eredménykimutatas
tablazatok. Az allomany elkészitéséhez Microsoft Excel
program sziikséges.

o] o ]

cd |

A mez06k kitoltése kotelezd, az adatok exportalas utan a
Microsoft Excel programban szerkeszthet6k, modosithatok.

o

Lehetdség van egyszeriisitett, vagy éves mérleget is késziteni.
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9. Pénziigyi Naplo (N)

A pénziigyi naplét irja ki képernydére a program, melyet
kiilonbozoé szempontok szerint rendezhetiink, illetve pénziigyi
kartonokat, egyeztetd listdkat nyomtathatunk ki innen.

201500001 00001 Be(aT) 121, 0.00

Pénzugyl karton: P Rendez: R Bizonylat: B Egyeztets lista: E Folydszamla: F
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10. Bontas kartonja

Amennyiben a konyvelési paraméterek kozott engedélyezett a
bontas hasznalata, akkor a programban lehetdség van a bontas
kartonjanak a lekérdezésére is.

2020.01.24 2020.02.03

A lekérdezésben csak azon konyvelési tételek szerepelnek,
melyeknek a konyvelésben meg van adva a bontés helye.
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11. Szamlak Kkiegyenlitése

11.1. Vevéi szamlak kiegyenlitése

Szamla kiegyenlitéskor a szdmla sorszamanak megadasa utan az
alabbi képernyd jelenik meg:

L]

VewsKed: PROBACEG Ihtatoszim:
Neve: Probacég KATADM: N Addszime 2NN
Cime: 4400 Nyiregyhazs Pénzforg Elszim N: N Fhazim 31

Gazd. ezemény: 11411 Dovizsszsmia DNE N
Stamaszin: 123455 Fizmos: AT Dbm:  2020.02.04 Teliesités:  2020.02.04 Fustés: 2020024
itz SO, Sl 1256 o
en Adealap Forgade | — 100000
m 100000 Kiegyeniitas dstuma lorgalmi ada: mm
o 0.0 Bezonylat szima;  [3au
000 Stamla vegosszeqs: 1270.00 fa sszesan: 117000
Kiegyenitertbsszeg: | 1z
Eddig kiegyeniite: oo
Hatralék: 0.00

A kiegyenlitéskor megjelenik a szamla fejléce és tartalma. A

Lehetdség van arra, hogy egy szadmlat tobb részletben
egyenlitsiink ki. A program a részleteket nem tartja nyilvan,
csak azt mutatja meg, hogy mennyi a szdmla végosszege ¢€s
ebbdl mennyi lett kiegyenlitve.

Lehetdség van szamla kiegyenlitésére Bank, Pénztar, Vegyes
tételek konyvelésénél, illetve pénztari bizonylat készitésénél is.
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Bank, Pénztar konyvelése esetén a bizonylatszam megadasanal
kérhetd be a szamla kiegyenlités és a fenti képernyd jelenik
meg.

F9 billentyli segitségével a szallitdéi szamlak, F10-es billentyii
megnyomasakor a vevoi szamlak kiegyenlitése végezheto el.

Pénztari bizonylat rogzitésekor a bizonylatszam rdgzitésénél
kért szamlakiegyenlités esetén bevételi pénztarbizonylatnal a
vevoi  szamlak jelennek meg automatikusan, kiadasi
pénztarbizonylatnal a szallitéi szamlak kiegyenlitése jelenik
meg.

11.2. Szallitoi szamlak kiegyenlitése

Szamla kiegyenlitéskor a szdmla sorszdmanak megadasa utan az
alabbi képernyd jelenik meg:

@

Szill Kod:  PROBACEG iatoszam;
Heve: Praba cég KATADNE: N Adoszim: 22222222222
Cime: 4400 Nyiregyhiza Pénztorg Elszam [N N Fhszim: 484
Gozd esemény: 11111 Devizaszimia [N} N

Seimisszim: 12455 Famod: AT Dium: 20200204 Teljeshés: 20200204 Fizeds: 20200214
Rt BE 1001 Skl 12545 =
Adéalap Forg.adé = Adéalap: 1,000.00
1000.00 Kiegyeniiss datuma: lorgaimi sds: 000
000 Bizonyiat szama; (15

L SzAmis végosszege: 127000 fa Saszesen: 127000
Kiegyenlten bsszeq: 1270.50
Eddig kiegyeniitve.

EE

el  Fuzctve |

Mapoki 0,00, a0

{11111 —
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A kiegyenlitéskor megjelenik a szamla fejléce és tartalma. A
konyveldnek csak a kiegyenlités datumat, bizonylatszamat és a
kiegyenlitett 6sszeget kell felvenni.

Lehetoség van arra, hogy egy szamlat tobb részletben
egyenlitsiink ki. A program a részleteket nem tartja nyilvan,
csak azt mutatja meg, hogy mennyi a szamla végosszege ¢€s
ebb6l mennyi lett kiegyenlitve. Lehetdség van szamla
kiegyenlitésére Bank, Pénztar, Vegyes tételek konyvelésénél,
illetve pénztari bizonylat készitésénél is.
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12. Konyvelés

A program lehetové teszi a konyvelési tételek rogzitését is. Bar
0 maga nem Meérleg program, biztositja mindazokat az
eszkozoket, lehetdségeket, amelyre a napi munkaja sordn
sziiksége van.

Ahogyan a napi munka soran elvalik a bank, pénztar és a vegyes
tételek kontirozasa, ugyanugy a program IS szétvalasztja Oket.
(Természetesen vegyes tétel csak kettds konyvvitel esetén van.)

12.1. Bank Konyvelése (P)

Rogzitheti a bankot érint6 tételeket.

[l o)

Bk 0D [E] ELSZBETETSZAMLA Wy 000

Blzoryist diums:  7wa. . m Suima: Iitatsszim:
Szovege:

Tartozi. Havetal Easenieg

iroms acia meg a kéepvelési el adatsiel

Phszim Kitaltésshor afz) TartozikKivetel ériskeket, mint forgaimat
Kall megace.
Hao(z)Eszia  Gresen marsd, skisr 3 TGN Svetel 4éeket mint

2 kényvelesi csomag Eqyenieget kel megadni

A Krgvatasi tellak] 4 Karion MINDKET oidatin r5gxitésss bariilia!

A Bizonylat Szama mez6ben éllva az F9 billentyl
megnyomasaval a Beérkezé szamlak, F10 billentyi
megnyomasaval pedig a Kiadott szamlak listaja jelenik
meg, ahol elvégezhetjiik a kijelolt szamla kiegyenlitését és
adatait athozhatjuk a konyvelési tételek rogzitéséhez.

Amennyiben ennek vezetése pontosan torténik, azaz a
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Bank / Pénztar konyvelésekor a szamlat ki is egyenlitik,
akkor a nyitott vevé / szallité egyenlege mindig meg fog
egyezni a fokonyvi szamla egyenlegével.

A bank fokonyvi szaméanak megaddsakor a megnevezés
mezdben szerepelnie kell a [B] is. A program csak ebben
az esetben tekinti az adott f6konyvi szamot banki fékonyvi
szamnak.

12.2. Pénztar Konyvelése (Q)

Rogzitheti a pénztarat érintd tételeket. A konyvelési tételek
megadasa a Bank Konyvelésével megegyezd modon torténik.

e e e |
e T3 PIPezTR Ny 30
Blronst ditums: 2wra e o szama: mtoszim: |
Saovage:
Tartazik Kovetl Egrenieq

Akanpvaias) etaiok), 2 Karion MINDKET aldalan roganssre kardinex!

FIGYELEM: Ha pénztari bizonylatokat is nyomtat, a fenti
meniipontot csak akkor hasznalja, ha NEM akar mindenr6l
pénztari bizonylatot.

A pénztar f0konyvi szdmanak megadasakor a megnevezés
mezdben szerepelnie kell a [P] is. A program csak ebben

az esetben tekinti az adott fokonyvi szamot pénztari
fokonyvi szamnak.
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12.3. Vegyes tételek konyvelése (csak kettés konyvvitel
esetén) (R)

Rogzitheti a nem a bankot, illetve pénztarat érintd tételeket. A
kontirtételek rogzitése a kovetkezok alapjan torténik:

A konyvelendd tétel csak az adatfelvételi képernyd helyes
kitoltése utan keriil rogzitésre.

5 s e e - =
vewes: SOVEDELEMEL SZAMOLAS! STAMEA oy (3
ot e 24002 Seima: gt
seoage
Tartozi. Kevsial Emenien

Bontss:

Wbram adja meg 2 Konprebést tel sdatait

Fiazim atitgsekor atz) TarsozkiKavetal dridhaket. mint fargaimat
P

Hasfe) Eszla lresen marad, akkor a Tartszik Kisvetel éméieier min
# banvetésd aomag Edpeciegét kel mgadel
Aesamag sdvan resaietszee. Eqyenieq vizsgalaal rgeihat:

Bizonylat datuma: "
A konyvelési tétel datuma.

Szama:

A konyvelési tétel bizonylatszdma. A bizonylat egyedi
azonositoja. Tetszdleges betli vagy szam gépelhetd

Szoveg:

A bizonylat szoveges része. Nem lehet tiresen hagyni.

Bevétel (Tartozik):

A konyvelési tétel tartozik értéke, vagy a konyvelési csomag
tartozik egyenlege. Ellenszamla oldalon a kovetel érték
kitoltésre keriil. Ott Enter billentyi megadasaval érvényesiteni
kell.
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Kiadas (Kovetel):
A konyvelési tétel kovetel értéke, vagy a konyvelési csomag
kovetel egyenlege. Ellenszamla oldalon a tartozik érték

kitoltésre kertil. Ott Enter billentyli megadasaval érvényesiteni
kell.

Eszla:
A bontés kontirszama.

A kontirozas mindig 2 kontirszamot érint. A
Szdmlaoldalon megadott Tartozik (Bevétel), Kovetel
(Kiadas) az Ellenszdamla (Rovat) - ra ellentétes oldalon
automatikusan lekényvelésre keriil.

12.4. Automatikus konyvelés (G)

A programban kétféle modon van lehetdség az automatikus
konyvelésre.

Az egyik lehetdség, hogy megfeleld beallitasok segitségével
azonnal atkeriilnek a F6konyv programba a tételek, melyek
rogton le is konyvelddnek.

A masik lehetdség, hogy csomagban keriilnek atkiildésre a
FOkonyv programba a tételek és ezeket a csomagokat az
Automatikus konyvelés (G) pontban feldolgoztatjuk.
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A Konyvelési paraméterek (A) meniipontban van lehetdség
beallitani az automatikus konyvelés tulajdonsagait.

Vevo, Szdllito: Vevoi vagy szallitdoi szamldkrol van-e szo.
Megadhato karakterek: V — Vevo, S — Szallito.

Szamla Csoport: a szamlazdé program melyik iktatoszam
csoportjabol keriilnek ezzel a beallitassal athozatalra a tételek.

Konyvelés |ktatészam: a Fékonyv program melyik iktatoszam
csoportjaba keriilnek ezzel a bedllitassal athozatalra a tételek.
Csoportos feladasnal ennek egyeznie kell a szdmlazd program
iktatoszam csoportjaval.

Fk.Szdam: a vevo vagy szallito fékonyvi szama.

Pénztdar: a pénztar fokonyvi szama.
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Anyag, Munkadij, Egyéb. Az anyag, munkadij és egyéb sorok
milyen fokonyvi szamokra keriiljenek lekonyvelésre. Vevoi
szamlanal arbevétel fokonyvi szama, szallitonal pedig a koltség
fokonyvi szama.

A MaBe-Szoft Kft. szamlazé programjaiban megadhat6 a vevoi
¢és szallitoi fokonyvi szam a partnerhez, ami ha ki van tdltve,
feliilirja ezt a beallitast.

Cikkszdmoknal szintén egyedileg megadhaté az arbevétel
fokonyvi szama.

Bontds Anyag, Munkadij, Egyéb: A bontés kontirszama, amely
tetszOlegesen megadhat6. A bontds lehet akar telephely,
iizemkod, vagy munkakdd szerinti is. Ennek hasznélata segiti a
konyvelok munkajat, mivel nem csak a koltségek bonthatok
meg, hanem a bevételek is.

Megjegyzés: TetszOleges szoveges megjegyzes.

Hibas feladas torlése (9)

Lehetdség van hibas feladas torlésére a [9] meniipontban.

Ehhez meg kell adni a feladas sorszamot €s a meniikddot.

12.5. Konyvelt tételek (S)

A képernyore kiirasra keriilnek az eddig konyvelt tételek.

A javitds ugy torténik, hogy raall a javitandd mezdre és

lenyomja az ENTER billentytit. Javitani csak ugy lehet, mint
konyvelni, félldbas konyvelés esetén nem enged tovabb.

Fékonyv program Oldal: 48



12.6. Fokonyvi szerkesztheté tablazatok (T)
(Egyszertsitett konyvelésnél: Naplofokonyv / Pénztarkonyv)

Ezen meniipont kezelése attol fliggden valtozik, hogy a program
egyszeres, vagy kettds konyvelést végez.

Kettds konyvvitel esetén ezzel a meniiponttal max. 99 db
tablazatot, elemzést allithat Ossze, amelynek sorai egy, vagy
tobb fokonyvi szambol, vagy csoportbol allnak. A téblazat
megadasanal mod van arra, hogy a mar megadott tdblazat sorok
0sszegébdl és kiillonbségébdl sorokat képezzen. Egy tablazatban
max. 99 sor lehet.

Egyszeres esetben kinyomtatja a Pénztarkonyvet vagy a
Naplofokonyvet a beallitott paramétereknek megfelelden.

(ko et et ol
Fokonyvi szerkeszthete Tablazatok

AKSnyvelés Ditumhatsra 20000107
Sorszamhatirai: |

A datumhatar megadéasa utan be kell allitani a lekérdezés
modjat. Kérheti nyitoval (kezddértek), honapra, vagy tételesen.
Ha a gy(ijtés nem Honapra van allitva, akkor a program eléallitja
a naplofokonyvet a kért datumhatarok szerint.

A feltételek bedllitasa utan ki kell véalasztania a kért tablazatot a
"T" - betli megnyomasaval, a mar elkészitettek koziil. Az ekkor
megjelend képernyd szolgal arra, hogy 0j tablazatokat készitsen,
illetve a meglévoket javitsa, modositsa.
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Nyomtatni csak azt a tablazatot lehet, amelynek van fejléce.
Lehetdség van korrekcids szorzd hasznélatdra. Ez egy szam,
melynek segitségével olyan adokat szamithat, amelyeket
bizonyos sorok dsszegének valahany szazaléka ad.

PI: tarsasagi ado

Lehetdség van tovabba telephely szerinti bontas alkalmazasara
is.
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13. Pénztari bizonylatok

13.1. Pénztari bizonylatok felvétele (U)

Kiilon kell rogziteni a Be/Kiadasi bizonyaltokat. Természetesen,
ha a szamlaval egylitt mar rogzitette, erre kiilon nincs sziikség.

A Dbizonylatok rogzitése a Be/Ki pénztari bizonylatok
alapformatuma alapjan a kovetkezdképpen torténik:

Tomb sorszima: 14

Pénztar szama: 381 Rogzitett egyenieg: AT
Konyvelt egyenieq: [N

Bevételezett S3sze0: 0.0 Datum: 2020, 6204

Hiv. szim: Mellékletek: | ¥ Jogeim:

U] egyenleg : 0.0

A pénztari bizonylat sorszdma folyamatos, a gép adja.

A program figyelmeztet, ha nincs pénz a pénztarban! Ezt
javitania kell! Addig ne folytassa a rogzitést. A datumot
ellendrzi a program, a kdnyvelt nap elé nem enged konyvelni.

A kezeldi jogosultsagok mellett a hasznalhatd pénztar kodok
megadésa is sziikséges, valamint a pénztaron beliili tomb is
fixen bedllithatd. A tomb sorszama 0-t0l 9-ig adhato.
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13.2. Pénztari bizonylatok nyomtatasa (W)

| Bevételi pénztérbizonylat nyomtatasa | = o] ]
Bevételi pénztarbizonylat nyomtatasa
Pénztar sorszama: |
Bizonylat sorszama: l_ll
Példanyszém : [1
Nyomtat Kilep

Itt nyomtathatok azok a pénztarbizonylatok is, amik mar
rogzitve vannak, de még nem keriiltek kinyomtatasra. Addig
nem zarhat egy iddszakot, amig minden bizonylat ki nincs
nyomtatva.

13.3. Pénztar keresés, zaras, gyiijtés (X)

A pénztari bizonylatok keresése képernydre, illetve nyomtatora
torténhet. A kereséshez tudni kell a pénztar szamat és a pénztari
jelentés sorszamat. Ha még nincs zarva, akkor sorszdmként
nullat kell megadni.

Itt irathatunk ki egy rogzitett ¢és lezart pénztarjelentést
nyomtatora.
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YV Vissza

A pénztari bizonylatok a megadott datum szerint zarasra
keriilnek, ekkor késziil el a pénztarjelentés.

Zarni csak azokat a pénztarakat Ilehet, amelyekhez a
rendszerparaméterek meniipontban megadtuk a két zaras kozotti
napok szamat. A zaras NEM hajtédik végre mindaddig, mig van
ki nem nyomtatott bizonylat.

A pénztarjelentések gytijtése tobb pénztari jelentés egylittes
kiirasara ad modot. Természetesen nyomtatas elétt képernyon ez
is megtekinthetd.
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14. Gyiijtések, Zarasok

14.1. Egyenlegek ujragyiijtése (1)
i L .y ]

Figyelem:

! Az eddigi gyijtdtt egyenlegek tarlddnek!

Aforgalmi adatok alapjdn az egyenlegek djragyijtésre
kerdlnek.

A gyjtés barmikor megismételhetd!

Igen | MNem

14.2. Kartonok helyreallitasa (2)
Csak kettos konyvvitel esetén hasznalhato!

- -
|

% Figyelem:

Y Az eddigitarolt <<< Kartonok »»>

tarlddnek!

A forgalmi adatok alapjan a <<< Kartonok >>=> (jragyiijtésre
kerdlnek.

A gydjtés barmikor megismeételheta!

Igen | Mem
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14.3. Naplofokonyv / Pénztarkonyv ellenérzése: Egyenleg (2)
Csak egyszeriisitett konyvvitel esetén hasznalhato!

A program a tarolt egyenlegek alapjan képes arra, hogy -
Naplofokonyv, Pénztarkonyv tizemmodban - elvégezze azokat a
szamitasi muveleteket, amiket a havi, vagy id0szaki zaraskor a
konyvelo elvégez.

Tekintettel arra, hogy a rovatrendszer kialakitasa, a rovatok
értelmezése a konyveld feladata, ezért meg kell adni azt a
szamitasi képletet, amelyet a konyveld a zaraskor alkalmaz.
Természetesen ez a képlet a késObbiekben is modosithatd, azaz
az igényeknek megfelelden aktualizalhato.

L r— =]
Bevérel oldal
frovitas [riadis lzoyemios B
R
e S
- son
&
Oldatvaisn: Tab
Bovites: nser
Javitas: Er
Torien: Dul
Honap: Napi Zin:
Egyeztetes: €
CRR——
Bevotel
- Kiadbs
+ ABS(Egyenieg)
Ot sgyssge
=|
o[
[— o Egyerieg: I — om

A képlet megadasa:
A képletet alkotdé rovatokat a Bevételi és a Kiadasi oldal
figyelembevételével kell megadni.

A Tab billentyli segitségével mozoghatunk az oldalak kozott.
Az Ins billentytlivel ) sort vehetiink fel, a Del billentyiivel
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torolhetiink egy meglévo sort, az Enter billentytivel javithatjuk
a sornak azt az oszlopat, ahol a kurzor all.

Az egyenleg szamitasat az ""E"" billentytivel kérhetjiik.
Az Egyenleg szamitasakor a bevételek €s a kiadasok eldjelesen,
mig az egyenlegek eldjel nélkiil értendok.

14.4. Fékonyvi kivonat (3)
Csak kettos konyvvitel esetén hasznalhato!

A képerny6n a kovetkezd funkciok allithatok be:
e A gylijtés datumhatérainak beallitasa.
e Nyito6 egyenleg engedélyezése.
o K¢éperny6 / Nyomtatd valtasa.
e A lista inditasa képernydre vagy nyomtatora.

14.5. F6konyvi karton (4)
Csak kettds konyvvitel esetén hasznalhato!

{3 ¥kt ko Sy ===
Fekanyvi karton
AKBopvelds Ddtumbhetirat:  [£770 8177

Sorszimhatarat: |

gé

[ — Lapdobis:

T

Nyomtatéra Wullas Kartor: %

Karon: € Bonus:  [*
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A képernyon a kovetkez6 funkciok allithatok be:
e A gyljtés datumhatérainak beallitasa.
e Nyit6 egyenleg engedélyezése.
e Képernyd / Nyomtatd valtasa.
e A lista inditasa képernydre vagy nyomtatora.

14.6. Naplofokonyv / Pénztarkonyv Ellenorzése: Kontir (4)
Csak egyszeriisitett konyvvitel esetén hasznalhato!

A rendszer hasznalatakor minden tétel egyenlegben
ellenérzotten keriil lekonyvelésre, tehat egyszer(i esetben ennek
a meniipontnak a hasznalata nem indokolt.

De tekintettel arra, hogy bizonyos kontirozasi hibak javitasat,
alabontasokat a konyveld utdlag is megtehet és ekkor a téves
egyenleg csak figyelmeztetd jelleggel keriil ellendrzésre, ezért
ezen meniipont idonkénti hasznalata célszert.

A meniipont indulasa utan végigellendrzi a teljes konyvelési
allomanyt, Bankkal és Pénztarral szemben tételesen ellendrzi a
konyvelt tételek egyenlegeit. A talalt hibdknal hangjelzés
kiséretében megall, és kiirja az eltérd tétel legfontosabb adatait.
Természetesen ezeket a tételeket javitani kell, kiilonben az
egyenleg ellendrzése nem ad kielégit eredményt.

14.7. Rovat kartonja (5)
Csak egyszeriisitett konyvvitel esetén hasznalhato!

A program alkalmas arra, hogy barmely fokonyvi szam tételes
kartonjat megtekintse a képerny6n és ha sziikséges,
kinyomtassa.
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A mukodési paraméterek bedllitdsa azonos a Naploéfokonyv
lekérdezésénél megszokottal. Természetesen egy 1Uj ponttal
béviilt, amely segitségével megadhatja a kért fokonyvi szamot.
Itt hasznalhatja a "*" karaktert, ha t6bb fékonyvi szam kartonjat
akarja megtekinteni.

= —rem |
ROVAT kartonja

AKdnyvelés Datumhataral: 010
Sorszamhatirai: |

Kezdo erte: ~ loen
Ditumhatar: zors.m.1% - [2we.on.2z
Gyujtés: ROVATIOSZLOP
Lista: © Képemydre Nyomtatéra
ROVATIOSZLOP: =

ox Migao

A fokonyvi szdmok kartonja két formaban keriil képernydre,
vagy nyomtatora, attol fiiggden, hogy Bank / Pénztar, vagy mas
fokonyvi szamat adta meg.

Nem Bank / Pénztar esetén a program kiirja azt a fékonyvi
szamot, amelyikkel szemben lekonyvelték.

14.8. Atutalasok (6)

Ebben a meniipontban készithetd atutaldsi megbizas és lista az

atutalasokrél, torolhetok az atutalasok és felvehetok az
atutalasokhoz gyakran hasznalt bankszamlaszamok.

A Atutalasi megbizas
C  Atutalasok Listaja
D Atutalasok Torlése

G Bankszamlaszamok
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14.8.1. Atutalasi megbizas (A)

Ezen meniipont segitségével atutalasi megbizas készithet,
megadva a bankot, az atutalé nevét és székhelyét, bankszamla
szamat, valamint a jogosult nevét, székhelyét, az atutalando
Osszeget, a jogosult bankszamlaszamat, az értéknapot ¢és
bizonylatszamot, illetve koézleményt is lehet flizni az
atutalashoz.

14.8.2. Atutalasok listaja (C)

A mar felvett atutalasokat lehet lekérdezni, keresni kozottiik, és
nyomtatni.

14.8.3. Atutalasok torlése (D)

Itt lehet a mar 1étez6 atutalasokat torolni.

14.8.4. Bankszamlaszamok (G)

Bankszamlaszamok és megnevezéseik tarolasara szolgal.
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15. Honap, Ev zarasa (7)

15.1. Hénap zarasa (T)

Lezérhat egy konyvelési idészakot (honap!). Az idészaki zarést
akkor kell inditani, ha az id6szak Osszes bizonylata helyesen
rogzitve lett. A lezart iddszakok bizonylatai NEM modosithatok.
Az utolso zarast meg lehet ismételni!

[=] Zarss ddtuma EI@

Kérem adja meqg a zaras datumat: [ hé: ,7

Ok ‘ Mégse

Id0szak zéarasa: A lezarando6 iddszak: honap.
Ha az utolso zarast akarja ismételni, akkor az utoljara zart honap
datumat kell megadni. Ha 1j id6szakot zar, akkor a kovetkez6

1d6szak sorszamat (hénap) kell megadni!

A z4ras utdn a zarasba tartozo6 bizonylatok NEM moddosithatok!

15.2. Ev zarasa (U)

Az év zarasakor kell inditani, de csak akkor, ha az 0Osszes
bizonylat rogzitésre keriilt. Elotte mentést Kell késziteni, mivel
az év zarasakor a bizonylatok torlédnek!

- Ev zardsa: A lezarand6 év, évszazaddal megadva! A zarés
kozben a bizonylatok térlédnek!
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Ezek utan kezdhetjiik a kovetkezo év adatainak a rogzitését.

Az év zarasakor nem torlédnek azok a szamlak, ill. konyvel6i
tételek, amelyek datum szerint a kovetkezd évbe tartoznak.

Torlodik viszont az 6sszes pénztari bevételezési és kiadasi
bizonylat, ugyanis csak igy lehet biztositani a sorszamozas
folyamatossagat.
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16. Programfrissités, Adatok mentése, visszatoltése

(8)

A Programfrissités

B Adatok mentése, visszatoltése

Ez a meniipont az adatok mentésére, visszatdltésére és 1) verzid
feltoltésére szolgal.

A rendszer lizembiztos  hasznalatdhoz  tartozik a
programrendszer archivalasa. Ekkor a program teljes adatsora
kimasolasra keriil a szamitogép kivalasztott egységére.

Figyelem: Az adatok Mentése, Visszatoltése meniipont az

ARCHIVALAST nem helyettesiti!

16.1. Programfrissités (A)

Program frissitésekor a regisztralt e-mail cimet kell megadni, €s
ezek utan a program automatikusan kilép a programbol és frissiti
azt, amennyiben az adott termindlon van internetes kapcsolat. A
program figyelmeztet, ha a legfrissebb program valtozatot
hasznaljuk, de még ebben az esetben is Ujra lehet frissiteni,
amennyiben a kezeld szeretné.
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16.2. Adatok mentése, visszatoltése (B)

ilenigs fzlindsulhasa Flugpy-ral

16.2.1. Mentés beallitasa (A)

Ebben a meniipontban, a mentés tipusanal kell megadnunk azt a
mentdprogramot, amellyel a mentéseket végezni fogjuk. A
célkonyvtarnak kell tartalmaznia azt a konyvtarnevet, ahova a
mentést végezziik, a mentéprogram helyénél pedig annak az
elérési utvonalnak kell szerepelnie, ahol a kivalasztott program
talalhato.
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16.2.2. Adatok mentése (B)

A teljes adatsor mentésre keriil a kivalasztott konyvtarba.
Célszerti minden nap zardsa utan mentést késziteni.

16.2.3. Adatok visszatoltése (2)

Az adatok visszatoltése sordn a winchesterre mentett allapot
keriil visszatoltésre. Ha sokdig nem végeztiink mentést és egy
régebbi allapotot toltlink vissza, akkor a mentés ¢és a
meghibasodas kozti idészak adatai elvesznek. Az ekozben
elvégzett munkat meg kell ismételni.
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17. Rendszerparaméterek (9)

A program miikodési modjait bedllithatd paraméterek és
kapcsolok befolyasoljak. Ezeknek a paramétereknek egy részét
az lizembe helyezéskor lehet megadni. Ekkor torténik meg a
program hozzéigazitasa a felhasznalé igényeihez ¢és
elvarasaihoz. Sok paramétert a felhasznaldé menet kozben is
modosithat. Ezzel mintegy finomhangoldst végezhet a
mindenkori, vagy megvaltozott igényei szerint.

Besllitasok [ s
\ProgramokFk_2028\Fk_Forintos\ Fokonyv
Teszt
Ver: 10.01 "H
A Altaldnos paraméterek M Betutipusok
B Szinek beallit3sa N Alap Fokonyvi és AFA sorok
C Kezelok - jelszo megadasa S Szervizprogramok
D A cég adatai T Bizonylatcsoportok tilt3sa
E Konyvelési paraméterek Q Cfg allomany
F Athozatal - Frissités bedllitasa ® Rendszerallapot lekérdezése
G Athoz.kényvtarak megadasa 9 Allomanyok Gjraszervezése
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17.1. Altalanos paraméterek (A)

A rendszer teljes mitkdését meghataroz6 paraméterek:

Beallitasok (][] ()
‘\Programok\Fk_2828\Fk_Forintos) Fokonyv
Teszt
Ver: 10.01 |T

Egyfelhaszndlos rendszer [Igen]

F18,F9-nél kiirhatd sorok(5-21) I8  Napi KP Zard maximuma:
Fix csoportok haszndlata (Ures = Tetszileges csoport):

Beerkezo szamla: Kiadott szamla:
Javitads: Tételes, Bizonylat [T/B] Ismétlods szamlaszam [I/N]

Pénztari bizonylatot készit [I/N] Pénztari bizonylat példanyszama:

Lapdobas Bizonylatonként: [I/N]
Tktatoszam-Konyvelés:

Pénztari minusz engedélyezett: [I/N]
Helysegnev:
Vevo/Szallito Kijelzés [Nev/Kad]

A paraméterek helyesek [I/N]:

Ismétlodo szamlaszam:

Egy lapra nyomtathato sor (58-72) [ Alkonyvtar: Jgersaclie 4l el plAN g el

Pénztari biz. mérete: 1 = 1/2 Lap 2 = 1/3 Lap

Ha l-re van allitva, akkor figyelmeztet a program, hogy mar
létezik a felvenni kivant szdmlaszam, ha N-re, akkor nem

figyelmeztet, de egyik esetben sem engedi felvenni.

Ebben a meniipontban megadhaté még, hogy a program
készitsen-e pénztari bizonylatot, €s ha igen, akkor hany

példanyban.
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17.2. Szinek beallitasa (B)

Szinek besllitdsa = e |
[F2] AR

|1,

it normal sorai Sziveg

Téblazat rendezstt oszlopa
Téblazat fejléce

Tablazat kurzora

Ablakok, kiirdsok

Nem aktudlis adatfelvételi mez Sziveg

&

- ry ey gy gy pury pury = =) S| e

Aktualis adatfelvételi mezdk Sziveg
Nyomégombak Széveg
Lista dobozok Sziveg

Tablazat kmt sora

Menkeret szine

Szoveg

Meniipontok szine Sziveg

L

Minden kezeld sajat maganak szinezheti 4t a programot. A
kurzorral kijel6lt funkcid szinezése allithaté az Enter billentyi
megnyomasa utan.

FIGYELEM: A - minta - széveg mutatja, hogy mit allitott be.
Amennyiben nem olvashato, a képernyén sem fogja latni.

17.3. Kezel6k-jelsz6 megadasa (C)

Minden kezelének meg kell adni a nevét és a hozzaférési
jogosultsagat. A név megadasa a pénztari bizonylatok
nyomtatdsa miatt fontos. Legaldbb egy kezeldnek teljes kort
jogosultsaggal kell rendelkeznie:
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17.4. A cég adatai (D)

#x%x  Demé program s

IF /G4 0YD-6R6EG

Fokinyv program

I

r
[ |
[ -
[
[

I

[ o

Jrxex vend progran exx |
JF/cusve-oroes |

[Fékings progran |
Készitette hape-szoft kFt. |

Készitette:HaBe-Szoft Kft.

=
&
S

A cég adatainak megadasa a 65-0s bevallas .xml allomanyanak
elkészitéséhez és a pénztari bizonylatok nyomtatisa miatt
fontos.
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17.5. Konyvelési paraméterek (E)

Ebben a meniipontban megadhatok a konyvelés paraméterei a
kovetkezd képernyd szerint:

Beallitasok = ===
\Programok\Fk_2828\Fk_Forintos) Fokonyv
Teszt
Ver: 10.01 |
Konyvelési paraméterek H

Konyvelés modja: P = Pénztarkdnyv, N = Naplofokonyv, F = Kettos [P/N/F]
[H]:5 --» 6,7 wagy [N]:6,7 --> 5 wvagy [5]:Csak 5-0s [H/N/5]

Szamlak, Bank, Pénztar Nyilvantartasanak - alap - Devizaneme:

A KONYVELES BWE . iiiiiiiiit it ia e a e et aa e aa e rnraneaeal PSP

Kovetelések oszlopa (Egyszeres konyvelés):

Adatfelvételkor a Rovat / Oszlop rogzitési hossza (3 - 9):

Pénztari bizonylat felvétel utan azonnal konyvelhetd [I/N]:

Egyéb bontds hasznalata [I/N] E Elnevezése:

Szamla konyvelésekor bontds Max 3 FkSzamra [I/N]

Megnevezés: Ellenoldal:

Bevetel: Kiadas:

Konyvelésekor KP-s szla kiegyenlitése [I/N] [J

Kotelezo Szamlakiegyenlités: Vevoi: Exll S5zallitoi: @ Fk.5zam eseteén

Kotelezo Telephely Kod Szamlak értéke Max. 99 millia [I/N]: M

Pénzforgalmi Elszamolas [I/N] Kisadozo Vallakozas(KATA) [I/N] M

Egyszeresnél, a 65-0s nyomtatvany gyljtése Teljesités datuma szerint [I/N]: M

Behajtasi Koltségatalany Konyvelése [I/N]: .ooviiirmnnini it iie i eeanenn T
A paraméterek helyesek [I/N]: T

Ha a ,Konyveléskor Kp-s szla kiegyenlitése” sor I-re van
allitva, akkor készpénzes szamla konyvelésekor, illetve
athozatalakor a szdmla automatikusan kiegyenlitésre kertil.
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17.6. Alap Fokonyvi és AFA sorok (N)

Haszndlhaté AFA %:
A program éltal hasznalhaté AFA szazalékat lehet megadni, az
alatta 1év6 sorokban pedig azt, hogy a szazaléknak megfeleléen
a 65-0s bevallasban melyik sorba tegye a Befizetendd, illetve

Levonhatd AFA-t.

Besllitasok =N =R
\Programok\Fk_2028\Fk_Forintos\ Fokonyv
Teszt
Ver: 10.01 |
Alap Fokonyvi és AFA sorok H
Hasznalhato AFA (%) p S§ 188 258 277 ]
65-05 sor: Befizetendo 4 4 5§ Gf 358 7§10 i
65-05 sor: Levonhato 638 638 648 65§ 758 665@1018 14
Forditott adozas (FA) Levonhato: &gl
Befizetendo: LIyl
Kozosségi adozas (KAD Levonhato: EIdspl
Befizetendo: Llyp
Kerekiteési kulonbozet  Egyéb raforditas: g[Skl
Egyéb bevetel: gkl
Behajtasi Koltsegalta  Egyéb raforditas: g3
Egyeb kotelezettség: LEE]
Arfolyam kiilonbozet Arfolyam veszteség: ¥
Arfolyam nyereség: E¥f3]
A paraméterek helyesek [I/N]: E

A tovabbiakban a program lehetdséget biztosit, hogy az
automatikus konyvelések esetében milyen fokonyvi szamokra

torténjen  az  automatikus  konyvelés, igy egyénileg
paraméterezhetd.
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17.7. Szervizprogramok (S)

Bel

=) e
\Programok\Fk_2020\Fk_Forintos\ Fokonyv
Teszt
Ver: 10.01 |
|

&
1

Non R W

A
B
o
D

Fokonyvi szam/nyité dthozatala)

APEH 65-0s sorok dtdllitdsa

Be Szla: Konyvelés jelzd

Ki Szla: Konyvelés jelzd
Penziigy: Naplo -»> Szamla gyijt
Penziigy: Szamla -> Naplo gyijt

Konyvelt tételek torlése
Szamla nyitdk atsorszamozdsa

Pénztari jelentés folytatdsa
Osszes Pénztar Eves Zardsa
Egy Pénztir Eves Zardsa
Pénztar: Jelzék kezelése

X <4 =—HIO

=™ Ww

Partnerkddok dtvezetése
Partner torlése

Nyitok térlése
Kiegyenlitetlen Szamldk athoz.
AFA allit

sa
Rendszertorlés
Tddsoros munkanaplo
KezalGi Statisztikak

35gl Szerver: Adatok dtaddsa
Nem kdnyvelt szamlak
Kilépés

17.7.1. Partnerkodok atvezetése (G)

Beallitasok [ro] -] (e
\Programok\Fk_2820\Fk_Forintos\ Fokonyv
Teszt
Ver: 1@8.81 ||
rvizprogramok| H
© Fokonyvi szam/nyité athozatala
1 APEH 65-0s sorok atallitasa H Partner torlése
2 Be Szla: Konyvelés jelzd I Nyitok torlése
3 Ki Szla: Konyvelés jelzd L Kiegyenlitetlen Szamlak &thoz.
4 Penzugy: Naplo -> Szamla gyujt N ort edllitasa
5 Penziigy: Szdmla =-> Naplo gyijt T Rendszertorlés
6 Konyvelt tetelek torlése Y Idosoros munkanaplo
7 Szamla nyitdk stsorszamozdsa X Kezeldgi Statisztikdk
A Pénztari jelentés folytatdsa S Sgl Szerver: Adatok ataddsa
B Osszes Pénztar Eves Zirasa Z Nem konyvelt szamlik
C Egy Pénztar Eves Zarasa V Kilepés
D Pénzta

B Atvezetési Napld

A Vevok-5zallitok atvezetése

[c Atvezetési Napld torlése

Fékonyv pr

ogram
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Ebben a menilipontban lehet a Vevok, ill. Szallitok kodjat
megvaltoztatni, ezt a valtoztatdst a program mindeniitt
automatikusan végrehajtja

17.7.2. Nyitok torlése (1)

A nyit6 adatok egységesen, egyszerre torolhetok a meniiponttal.
17.7.3. Beérkezett és kiadott szamlak konyvelésjelzéjének
modositasa (2, 3)

Egy szdmla konyvelésjelzéjének (Konyvelt [I/N], Biz. Késziilt
[I/N] Idészak: 0-12), illetve a konyvelési id6szaknak a
modositasat teszi lehetoveé.

Ezeknek a meniipontoknak a hasznalata FONTOS, ha egy
szamlanak a konyvelése félbeszakadt, és/vagy toroltek a
konyvelését, mert a kdnyvelésjelzé szerint a szamla konyvelve
lesz, de a konyvelésben ez a szamla nem fog szerepelni.

17.7.4. Pénziigy: Naplo —» Szamla gyiijt(4)

A pénziigyi naplo, analitika alapjan a Beérkezett és a Kiadott
szamlak kiegyenlitését Gjragyiijti. A szamlak  Osszevont
utolsd kiegyenlitése feltoltésre keriil a likvidacios allomany
alapjan.

17.7.5. Pénziigy: Szamla — Naplé gyiijt (5)

A beérkezett és a kiadott szamldk kiegyenlitései alapjan a
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pénziigyi naplot, analitikdt ujragylijti. A szamlak Osszevont
utolso kiegyenlitésével feltoltésre kertil a likvidacios allomany.

FIGYELEM! A részkiegyenlitések egy tételként keriilnek a
napldba az utolsé részletfizetés datumaval.
17.7.6. Konyvelt tételek torlése (6)

Lehetdség van a konyvelt tételek torlésére, és ujra-
sorszamozasara.

17.7.7. Rendszertorlés (T)

Segitségével a teljes rendszer adatai torolhetok. Csak a kezeld
sajat feleldsségére hajthatd végre!!!

Beillitasok EI@
\Programok\Fk_2828\Fk_Forintos\ Fokonyv
Teszt
Ver: 16.01 ||
Rendszertorlés| ]‘

Beérkezett Szamla [I/N]:

Kiadott Szamla [I/N]:

=1

Konyvelt Tételek [I/N]:

=1

Pénztari Bizonylatok [I/N]:

=

Likvid Allomany [I/N]:

=1

Fokonyvi Szamok [I/N]:

Partner Kodok [I/N]:

Fk.Szam Atvétele:
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17.7.8. Adatathozatal beallitasa (F)

[=] Bedllitisok E@

\Programok\Fk_2628\Fk_Forintos\ Fokonywv
Teszt

Athozatal - Frissités bedllitdsa

Ver: 18.81 ||H

Adat (Szdmla) - &thozatal alkdnyvtdra:

Vevoi IktSz = Eredeti Szla.Szam $zallitoi IktSz = Erdeti TktSz
Kapcsolédasi rendszer tipusa "Netté", "AFA-s" rendszer [N/A]

Frissiteés keresésenek gyakorisaga oraban ( @ - kikapcsolas):
ezl =7 FrEsiaE858 coccccnrooonooooooroonoooooooooocoanooo

A paraméterek helyesek [I/N]:

Itt lehet megadni az adatithozatal konyvtarat, azt az
alkonyvtarat, ahonnan a szamlakat at szeretnénk hozni. Az F10
funkciobillentyi hasznalhato.

Ha a Vevoi iktsz .= Eredeti Szla.Szam ¢és Szdllitoi Tktsz =
Eredeti lktsz kapcsolo Igenre van allitva, akkor automatikusan
meg fog egyezni mindkét rendszerben a szamldk iktatoszama.

Nem létezd partnerkod cserélheto:

Ha engedélyezve van, akkor athozatalkor a Pénztarban nem
felvett partnerkodokat kicseréli egy mar létezd koddal.

Ha az Athozatalkor Kp-s szla kiegyenlitése vagy az
Athozatalkor nem Kp-s szla kiegyenlitése kapcsolok lgenre
vannak allitva, akkor a szamlak athozatalakor azok
automatikusan kiegyenlitddnek.
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17.7.9. Athozatali konyvtarak megadasa (G)

Azokat a konyvtarakat kell ide megadni, ahonnan mar mas
programban felvett szdmlakat szeretnénk 4athozni ebbe a
programba. Ezek a programok lehetnek egy masik gépen, ill.
mas konyvelé programok. A menii kezelése megegyezik a
korabbi meniipontokéval.

17.7.10. Allomanyok wjraszervezése (9)

A program helyredllitia az 4ltala hasznalt rendezési
allomanyokat.

Célszerii havonta egyszer lefuttatni.

17.7.11. Kezelé6i statisztikak (X)

Rogzités datumhatirainak megadasa utdn lekérdezhetd, hogy
melyik kezeld hany tételt konyvelt az adott iddszakban.

Kezeldi Statisztikak =N ===
Rogzités datumhatarai: |00 TRl -|2819.03.18
Ok Mégse
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17.7.12. Nem konyvelt szamlak (Z)

Teljesités évének megadasa utan megtekinthetéek a nem konyelt
szamlak.

17.7.13. Pénztar: Jelzok kezelése (D)

Pénztéar, és Jelentés sorszamanak megadasa utan megadhato,
hogy a pénztari bizonylatok Konyvelés és/vagy Nyomtatas
jelzdivel mit kivanunk tenni.

Torolhetjiik, Beallithatjuk vagy valtozatlanul is hagyhatjuk oket.
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