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Bevezet®s 
 

 

A FŖkºnyv program p®nzt§ri bizonylatok nyomtat§s§ra, p®nzt§r 

nyilv§ntart§s§ra, automatikus kont²roz§sra, sz§mla-

nyilv§ntart§sra, Napl·fŖkºnyv, P®nzt§rkºnyv k®sz²t®s®re, illetve 

kettŖs kºnyvel®s elv®gz®s®re k®sz¿lt program. Tartalmazza a 

be®rkezŖ-kimenŖ sz§ml§knak a NAV §ltal k®rt t®teles ĆFA 

nyilv§ntart§s§t. A rºgz²tett P®nzt§ri bizonylatokr·l gyŤjtŖ²veket 

nyomtat. 

 

A sz§mlanyilv§ntart· modul seg²ts®g®vel rºgz²thetj¿k a 

be®rkezett ®s a kiadott sz§ml§kat. A rºgz²tett adatokr·l t®teles 

kimutat§s k®sz¿lhet, Partnerk·d, Ad·sz§m, N®v szerint. A 

be®rkezett, ill etve kiadott sz§ml§k adott idŖszakra k®sz¿lt 

egyenlege megadja a befizetendŖ vagy visszaig®nyelhetŖ ĆFA 

ºsszeg®t. A sz§ml§k rºgz²t®se sor§n az adatok (ĆFA) 

automatikusan kont²roz§sra ker¿lnek. A kezelŖ dºnt arr·l, hogy 

a sz§ml§t azonnal kºnyveli-e ®s azonnal p®nzt§ri bizonylatot 

nyomtat-e, vagy ezt egy k®sŖbbi idŖpontban teszi meg. 

 

A p®nzt§ri modulban tºrt®nik a teljes p®nzt§r nyilv§ntart§sa, a 

bizonylatok nyomtat§sa. Az adatok §tker¿lnek a kºnyvelŖ 

modulba. 
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A program mŤkºd®s®hez sz¿ks®ges sz§m²t·g®pes kºrnyezet: 

 

 Sz§m²t·g®p Min.: Pentium 4-es 2,00Mhz processzor 

  1Gbyte Ram 

  Lan csatlakoz§s 

  80 Gbyte Winchester 

  15ò TFT Monitor 

 Oper§ci·s rendszer: Windows Xp Sp2 

 Nyomtat·: L®zer ®s/vagy tintasugaras nyomtat· 

 

A napi rºgz²thetŖ sz§mla mennyis®g®t egy felhaszn§l·s 

rendszerekn®l csak a rºgz²tŖ gyorsas§ga hat§rozza meg. 

 

A rendszert jelsz·v®delemmel l§ttuk el, amely megakad§lyozza 

illet®ktelen szem®lyek hozz§f®r®s®t az adatokhoz. A jelsz·t a 

program az indul§sa ut§n k®ri. A beg®pel®skor nem a 

billentyŤzeten le¿tºtt karakter jelenik meg. 

 

A DEMO - rendszer bel®p®si k·dja: 1111111 (7 db). Az ind²t§s 

ut§n a DEMO felirat jelenik meg, amely b§rmely billentyŤ 

megnyom§s§ra eltŤnik ®s megjelenik a fŖmen¿. 

 

A program egyszerre tºbb ment®si m·dszert is t§mogat. 

Xcopy. Exe, Lha.Exe, Arj.Exe, Pkzip.Exe, Rar.Exe 

 

A ment®sre haszn§lt program nem r®sze az §ltalunk 

haszn§lt rendszernek. 
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1. A program kezel®s®hez sz¿ks®ges §ltal§nos 

tudnival·k 
 

 

1.1. A men¿k kezel®se 

 

Az egyes men¿pontokat az eg®r, illetve a kurzor-vez®rlŖ 

billentyŤk (le, fel, jobbra, balra) seg²ts®g®vel v§laszthatja ki. A 

kiv§lasztott funkci· a bal eg®rgomb egyszeri kattint§s§val vagy 

az Enter billentyŤ lenyom§s§val ind²that·. Ha megnyomja a 

men¿pont elsŖ karakter®nek megfelelŖ betŤt vagy sz§mot, a 

men¿hºz kºtºtt funkci· azonnal elindul. A men¿bŖl az Esc 

billentyŤ lenyom§s§val visszat®rhet az elŖzŖ men¿hºz. 

A fŖmen¿bŖl az Esc, a bez§r§s gombbal vagy a kil®p®s ponton 

kereszt¿l l®phet ki. K®rem, v§rja meg, m²g a program 

t®nylegesen befejezi a mŤkºd®s®t ®s visszat®r oda, ahonnan 

ind²tott§k. 

 

B§rmely men¿n®l k®rhetŖk a kºvetkezŖ szolg§ltat§sok: 

 

F2 billentyŤ: Megnyom§s§val a k®pernyŖre k®rhet¿nk egy 

sz§mol·g®pet, amely tartalmazza az alapvetŖ mŤveleteket. A 

sz§mol·g®p funkci·b·l kil®pni az End, vagy az Esc billentyŤ 

megnyom§s§val lehet. 

Megjegyz®s: Az F2 billentyŤ mindenkor rendelkez®s®re §ll, 

amikor adatot rºgz²t¿nk. 

 

F9 billentyŤ: A k®pernyŖre k®rhetj¿k a partner, vagy a fŖkºnyvi 

sz§m tºrzset, megnevez®s szerint rendezve. 

 

A k®pernyŖn mozoghatunk oldalir§nyba a jobbra ny²llal. Ekkor 

megjelennek olyan adatok is, amelyeket eddig nem l§ttunk. Az 

End billentyŤt megnyomva a sorban az utols· m®g ki²rhat· 
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mezŖre §ll a kurzor. A balra nyilat megnyomva egy mezŖvel 

balra mozdul a kurzor (ha ez lehets®ges). ĉgy visszakaphatjuk a 

jobbra ny²l megnyom§s§val eltŤnt mezŖket. A Home billentyŤ 

megnyom§s§val az elsŖ mezŖre §llhatunk. 

 

A k®pernyŖn lapozhatunk elŖre a PgDn, vissza a PgUp 

billentyŤkkel: Ctrl/ PgUp-pal az §llom§ny elej®re, Ctrl -PgDn-

nal az §llom§ny v®g®re ugorhatunk. A K  billentyŤt megnyomva 

kereshet¿nk a kºvetkezŖ m·don: Megadhatjuk a megnevez®st, 

vagy annak egy r®sz®t. Az Enter billentyŤvel befejezve a 

megad§st a program a keresett adatra §ll. Ha nincs ilyen, vagy 

csak egy r®sz®t adtuk meg, a program megkeresi a megadottal 

kezdŖdŖt, vagy ha ilyen sincs a megadott·l nagyobbat. A 

megnyitott k®pernyŖt az Esc billentyŤvel z§rhatjuk le. 

 

F10 billentyŤ: A k®pernyŖre k®rhetj¿k a partner, vagy a 

fŖkºnyvi sz§m tºrzset k·d szerint rendezve. 

Itt is ugyanazokat a vez®rlŖbillentyŤket haszn§lhatjuk, mint az 

F9-n®l. 

 

Enter billentyŤ Ha a rºgz²tŖ kiv§lasztotta a keresett adatot (a 

hossz¼ kurzor rajta §ll) ®s megnyomja az Enter billentyŤt, akkor 

a kiv§lasztott adat k·dja be²r§sra ker¿l a rºgz²t®s alatt §ll· 

mezŖbe. F¿ggetlen¿l att·l, hogy k·d szerinti vagy n®v szerinti 

rendezetts®get k®rt. Ilyenkor nincs m§s teendŖ, mint az adott 

mezŖn megnyomni ¼jra az Enter billentyŤt. A beg®pelt adat 

biztosan helyes lesz! Ennek a technik§nak a haszn§lata azt 

eredm®nyezi, hogy NINCS sz¿ks®g a tºrzsadatok §lland·, 

naprak®sz list§j§ra! ElegendŖ gyakran haszn§lni az F9,F10 

billentyŤket! 

 

A men¿kn®l az F7, F8 egyenlegeket, F9, F10 pedig a Partner 

adatokat mutatja. 
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1.2. Az adatrºgz²t®s §ltal§nos szab§lyai 

 

A k®pernyŖn l®vŖ mezŖket ®rtelemszerŤen kell kitºlteni: 

- ahol ®rt®ket v§r a program ott csak sz§m adhat· meg. 

- ahol k·dot kell g®pelni ott sz§m vagy betŤ adhat· meg. 

- csak megadott karakterek (Pl.: I, N), vagy megadott 

billentyŤk (Pl.: Esc) adhat·k. A program a v§rt 

karaktereket a k®pernyŖn egy®rtelmŤen ki²rja. 

- a rºgz²tendŖ mezŖk kºzºtt a kezelŖ tetszŖlegesen 

mozoghat a kurzorral.  

 

Haszn§lhatja a kºvetkezŖ billentyŤket: 

 

Kurzor le:  a kºvetkezŖ mezŖre l®p. Ha nincs ilyen mezŖ, akkor 

hat§stalan. 

 

Kurzor fel:  az elŖzŖ mezŖre l®p. Ha nincs ilyen, akkor 

hat§stalan. 

 

Kurzor jobbra:  A rºgz²tett mezŖben egy karakterrel jobbra l®p. 

 

Kurzor balra:  A rºgz²tett mezŖben egy karakterrel balra l®p. 

 

PgUp vagy PgDn: Az adatfelv®tel befejez®s®re haszn§lhat·, 

m·dos²t§s ¿zemm·dban. 

 

Enter:  A kºvetkezŖ mezŖre l®p. Az utols· mezŖn a rºgz²t®s 

v®ge is egyben. 

 

Esc: Adatfelv®tel azonnali befejez®se ®s az eddig rºgz²tett 

adatok elhagy§sa. Akkor haszn§lhatja, ha nincs sz¿ks®ge az 

addig rºgz²tett adatokra! 
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Az adatfelv®tel kºzben a beg®pelt adatokat a program ellenŖrzi. 

Az ellenŖrz®s a billentyŤk megnyom§sakor, ill. a rºgz²tett mezŖ 

elhagy§sakor tºrt®nik. Az ellenŖrz®s ®rt®khelyess®gre tºrt®nik. 

Azokon a mezŖkºn, amelyek tºrzsadattal v®dettek csak olyan 

adatot fogad el, amely szerepel a megfelelŖ tºrzsadatok kºzºtt. 

Az ellenŖrz®s akkor is megtºrt®nik, ha nem az Enter 

billentyŤvel l®p¿nk ki a mezŖbŖl. Term®szetesen, ha az Esc 

billentyŤt nyomta meg, semmif®le ellenŖrz®s nem tºrt®nik! 

 

Praktikus tan§cs: 

Ha a k®pernyŖn szereplŖ adatok helyesek, vagy csak egy adatot 

kell jav²tania, akkor vigye a kurzort a jav²tand· mezŖre. 

V®gezze el a jav²t§st, majd haszn§lja a PageDown billentyŤt az 

adatfelv®tel befejez®s®re. ĉgy megsp·rolhatja az Enter billentyŤ 

felesleges nyomkod§s§t! 

 

A program men¿ rendszerŤ. Minden feladatot men¿k 

kiv§laszt§s§val ®rhet¿nk el. A program bejelentkezŖ, teljes 

men¿je a kºvetkezŖ: 
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A be§ll²t§st·l f¿ggŖen (Egyszeres, KettŖs kºnyvel®s), a "T", "2", 

"4", ®s "5" men¿pontok szºvege megv§ltozik, ill. az "R", "3" 

men¿pont NEM kiv§laszthat·k. 

 

Az Egyszeres kºnyvel®s elt®rŖ men¿pontjai a kºvetkezŖk: 
 

"T" ï Napl·fŖkºnyv / P®nzt§rkºnyv 

"2"  - Napl·fŖkºnyv EllenŖrz®se: Egyenleg 

 P®nzt§rkºnyv EllenŖrz®se: Egyenleg 

"4"  - Napl·fŖkºnyv EllenŖrz®se: Kont²r 

 P®nzt§rkºnyv EllenŖrz®se: Kont²r 

"5"  - Fk. sz§m kartonja 

 

A MaBe-Szoft Kft. j· munk§t k²v§n ¥nnek ®s 

rem®lj¿k tan§csainkkal megkºnny²tett¿k az ¥n 

munk§j§t. 
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2. Sz§ml§k 
 

 

2.1. Sz§ml§k felv®tele (A, D) 

 

A be®rkezett, kiadott sz§ml§kat k¿lºnbºzŖ men¿pontokban 

rºgz²theti. Mivel mindk®t sz§mla rºgz²t®se teljesen hasonl· - 

kiv®ve a visszaig®nyelhetŖ ĆFA fogalm§t - az adatrºgz²t®s 

m·dj§t egyszerre ismertetj¿k. A m®g nem lez§rt idŖszakba 

tartoz· sz§ml§kat m·dos²thatja, tºrºlheti. 

 

A sz§ml§kat tºbbf®le szempont szerint visszakeresheti, ®s a 

k®pernyŖn megn®zheti, ²gy nem sz¿ks®ges a nyomtatott 

list§kban keresg®lni. A rºgz²tett sz§ml§k alapj§n tºbbf®le list§t, 

kimutat§st k®sz²thet. K®sz²thet napl·t, elk®sz²theti az ĆFA 

ºsszes²t®st egy h·napra, vagy ak§r egy idŖszakra is. A 

gyŤjt®seket k®rheti: sorsz§m, idŖszak, k®sett ĆFA-k, teljes²t®s / 

fizet®s d§tuma szerint.  

 

K®szp®nzes sz§mla eset®n a sz§mla t²pus§t is meg kell adni, 

hogy az abban szereplŖ §rakat hogyan ®rtelmezze. Ez lehet: 
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A felv®tel a kºvetkezŖ adatfelv®teli k®pernyŖ seg²ts®g®vel 

tºrt®nik: 

 

 
 

A felv®tel kºzben a mezŖk kitºlt®si szab§lyai a kºvetkezŖk: 

 

Sz§ll.K·d: 

K®rem megadni a partner k·dj§t. BetŤ ®s sz§m is haszn§lhat·. A 

k·d megad§sa ut§n - ha az l®tezik a partner tºrzsadatok kºzºtt - 

be²r·dik a neve ®s a c²me, ad·sz§ma, kont²rsz§ma. 

Ha nincs ilyen k·d, akkor a program felaj§nlja az azonnali 

felv®tel®t. Ha ez gyakran visszat®rŖ partner, c®lszerŤ felvenni a 

tºrzsbe. 

 

Gazd.esem®ny: 

Egy®b szºveges adat. A gazdas§gi esem®ny megnevez®se. 

Kitºlt®se kºtelezŖ! 

Az automatikus kont²roz§skor ez ®s a sz§mla sz§ma lesz a 

kont²rt®tel szºvege. 
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KATA [I/N:]  

Amennyiben KATA ad·z§st v§laszt· c®gtŖl fogad be sz§ml§t, 

akkor annak jelz®s®re itt van lehetŖs®g. A partnertºrzsben is 

rºgz²thetŖ, ²gy ugyanazon partnertŖl befogadott sz§ml§k 

eset®ben automatikusan ĂIò-re v§lt. 

 

P®nzforElsz§m.: [I/N:] 

Amennyiben p®nzforgalmi elsz§mol§st v§laszt· c®gtŖl fogad be 

sz§ml§t, akkor annak jelz®s®re itt van lehetŖs®g. A 

partnertºrzsben is rºgz²thetŖ, ²gy ugyanazon partnertŖl 

befogadott sz§ml§k eset®ben automatikusan ĂIò-re v§lt. 

P®nzforgalmi elsz§mol§st v§laszt· ad·alanyt·l befogadott 

sz§ml§t az ĆFA gyŤjt®sben, sz§mla gyŤjt®sekben a kiegyenl²t®s 

d§tuma szerint szerepelteti. 

 

Devizasz§mla [I/N:]  

Amennyiben deviz§s sz§mla ker¿l rºgz²t®sre, jelºlni kell. Ebben 

az esetben a program k®ri a deviz§ra vonatkoz· adatok 

rºgz²t®s®t is. 

 

Iktat·sz§m: 

Egy belsŖ egy®rtelmŤ azonos²t·ja a sz§ml§nak, §ltala kºnnyebb 

a keres®s, c®lszerŤ a haszn§lata. 

 

Ad·sz§m: 

A partner ad·sz§ma. Ha a partner ad·sz§ma rºgz²tve van a 

partner tºrzsben, akkor kitºlt®sre ker¿l. 

 

Fk.sz§m: 

FŖkºnyvi sz§m. Meg kell adnia a kont²rsz§mot. Kitºlt®se l®tezŖ 

adattal kºtelezŖ. 

Ha ¿resen hagyja, a program NEM v®gzi el az automatikus 

kont²roz§st. 

Ha a partner k·dja l®tezett a partner tºrzsben, kitºlt®sre ker¿l. 
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Sz§mla sz§ma: 

TetszŖleges karakterek. Figyelem: NEM hagyhatja ¿resen! A 

bizonylatra ²rja fel az iktat·sz§mot. 

 

Fiz.m·d: 

A sz§mla fizet®si m·dja. Kitºlt®se kºtelezŖ! 

Lehets®ges ®rt®kei: 

    KP  - K®szp®nzes 

    AT  - Ćtutal§sos 

    CS  - Csekk 

    IN  - Inkassz· 

    UV - Ut§nv®tel 

 

A KP-s sz§mla eset®n az ad·alapot ®s az ad·t - a be§ll²t§st·l 

f¿ggŖen - m§s elvek szerint sz§m²tja a program. 

 

ST, JO - sz§mla eset®n a sz§mla v®gºsszeg®t ¼gy kell megadni, 

hogy a program veszi majd figyelembe az ellent®tes ®rt®ket. Pl.: 

5000,0 megad§sa eset®n, az ĆFA szempontj§b·l -5000,0-nak. 

 

K®sz²t®s: ____.__.__ 

A sz§mla k®sz²t®s®nek, ki§ll²t§s§nak d§tuma. 

 

Teljes²t®s: ____.__.__ 

A Teljes²t®s d§tuma. 

Ekkor kell az ĆFA bevall§sban szerepelnie, ha a bevall§s 

gyŤjt®s®t Teljes²t®s d§tuma szerint k®ri. 

 

65ºs: ____.__.__ 

Megadhat·, hogy melyik ĆFA bevall§sba k²v§njuk betenni a 

sz§ml§t, ha a Teljes²t®s d§tum§t·l k¿lºnbºzik. 

Ekkor a bevall§s gyŤjt®s®t 65-ºs D§tum szerint kell k®rni. 
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Fizet®s:____.__.__ 

A sz§mla fizet®si hat§rideje. D§tumot kell megadni ®v, h·nap, 

nap sorrendben. 

 

Speci§lis ĆFA: 

Az §ltal§nos forgalmi ad·z§s¼ sz§ml§t·l elt®rŖen ad·z· sz§mla 

eset®n, annak jelleg®re val· utal§s az al§bbi lehetŖs®g szerint 

teheti meg: az ĆFA kulcs ®s alap rºgz²t®se elŖtt F5 billentyŤ 

seg²ts®g®vel kiv§laszthat· az ad·z§s t²pusa. Speci§lis ĆFA 

tartalm¼ sz§ml§k rºgz²t®se eset®n az ĆFA kulcs 0, ®s csak az 

ad·alapot kell rºgz²teni, az ad· ºsszeg®t nem. 

 

 
 

ĆFA: 

A sz§ml§n szereplŖ ĆFA kulcsa (%). A program csak a 

be§ll²tott ĆFA kulcsot fogadja el. 

Ha a KP-s sz§ml§n a 27%-os ĆFA helyett 21,26% ĆFA-t 

tartalmaz· szºveg szerepel, (azaz fel¿lrŖl sz§m²t·dik az ĆFA), 

akkor itt a 27% ĆFA-t kell megadnia! A program az ad·alapba 

beg®pelt teljes sz§mla®rt®kbŖl kisz§m²tja a t®nyleges ad·alapot 

®s forgalmi ad·t! 

M§s esetben term®szetesen az ad·alapot kell megadni ®s a 

program ebbŖl sz§molja ki a forgalmi ad·t! 

 

Ad·alap: 

A sz§ml§n szereplŖ ad·alap ®rt®ke. B§rmilyen ®rt®ket elfogad. 

Nem ellenŖrzi tekintettel arra, hogy ha a sz§ml§n t®vesen 

szerepel, akkor vagy kifog§solja a sz§ml§t ®s nem rºgz²ti, vagy 

elfogadja. 
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Ebben az esetben NEM a sz§molt ®rt®kek, hanem a sz§ml§n 

kºzºlt ®rt®kek a m®rvad·ak! 

A sz§m²t§st CSAK akkor v®gzi el a program, ha a forgalmi ad· 

®rt®ke nulla! 

 

Forgalmi ad·: 

A sz§ml§n szereplŖ forgalmi ad· ®rt®ke. B§rmilyen ®rt®ket 

elfogad. Nem ellenŖrzi tekintettel arra, hogy ha a sz§ml§n 

t®vesen szerepel, akkor vagy kifog§solja a sz§ml§t ®s nem 

rºgz²ti, vagy elfogadja. 

Ebben az esetben NEM a sz§molt ®rt®kek, hanem a sz§ml§n 

kºzºlt ®rt®kek a m®rvad·ak! 

Ha a forgalmi ad· ®rt®ke nulla, akkor a program a megadott 

®rt®kekbŖl, a be§ll²t§s alapj§n kisz§m²tja az ®rt®k®t. 

Amennyiben ez NEM egyezik a sz§ml§n kºzºlttel, k®rem, 

m·dos²tsa! 

Be®rkezett sz§mla felv®telekor itt van lehetŖs®g arra, hogy 

megv§ltoztassuk a visszaig®nyelhetŖ ĆFA m®rt®k®t (F4) ®s a 

65-ºs bevall§s sor§t (F3). 

 

Megjegyz®s: A kiadott sz§ml§k eset®n a visszaig®nyelhetŖ 

ĆFA-nak nincs ®rtelme, ez®rt meg sem jelenik. 

 

Sz§mla felv®telkor az al§bbi adatokat lehet m®g rºgz²teni a 

sz§ml§hoz:  

ElŖzm®ny sz§mla (F6): Amennyiben a rºgz²tendŖ sz§mla egy 

kor§bbi sz§mla m·dos²t§sa, akkor itt lehetŖs®g van az eredeti 

sz§mla adatainak a felv®tel®re. M·dos²t· sz§mla eset®n, ha ezek 

az adatok meg vannak, akkor a program a 65-ºs bevall§s 

l®trehoz§sakor beteszi a K m·dos²t· lapra, ha az ®rv®nytelen²tett 

sz§ml§ban az §th§r²tott §ltal§nos forgalmi ad· ºsszege el®rte 

vagy meghaladta az 1 000 000 forintot. 

Lek®rdez®s (F7): lek®rdez®sekhez rendelhet¿nk hozz§ egy®b 

inform§ci·kat a sz§ml§hoz. Pl.: ha be²rjuk, hogy GARANCIA, 
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vagy MčDOSĉTč, akkor ezeket a sz§ml§kat a behajt§si 

kºlts®g§tal§ny gyŤjt®sekor kihagyja. 

 

Deviza ®rt®kek: 

D§tum ®s devizanem megad§sa ut§n, ha erre a napra m®g nincs 

§rfolyam rºgz²tve, a program felaj§nlja a bŖv²t®s lehetŖs®g®t, az 

MNB §rfolyam szerint. 

 

 
 

Sorsz§m: 

A sorsz§m 5 karakter hossz¼ sz§m, a kºvetkezŖ sorsz§mot 

k²n§lja fel a rendszer elfogad§sra. A sorsz§mot a sz§mla 

beg®pel®se ut§n kell megadni. A program automatikusan a 

sz§mlacsoport kºvetkezŖ sorsz§m§t adja. 

Ha kºnyvel®st is k®r, meg kell adni a sz§ll²t·, vevŖ fŖkºnyvi 

sz§m§t vagy rovat§t. 

 

A rºgz²tett adatok ²gy azonnal kºnyvelhetŖk. 
 

Ezzel a m·dszerrel, a sz§mla felvitel®vel egy idŖben 

megtºrt®nik a p®nzt§ri bizonylat nyomtat§sa ®s a kºnyvel®s. 

Nincs sz¿ks®g tºbbszºrºs adatbevitelre. 

 

A sz§mla felv®tel kºzben, sz§mlasz§m ®s ad·sz§m alapj§n a 

program ellenŖrzi, hogy megtal§lhat·-e a NAV szerver®n. 

Figyelmeztet, ha nem tal§lhat· a sz§mla. 

 

Az ellenŖrz®s kikapcsolhat· a 
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[9] Rendszerparam®terek / [Q] Cfg §llom§ny men¿pontban. 

 

Az Đj elem gombra kattintva a legºrd¿lŖ list§ban ki kell 

v§lasztani: 

- SZAMLA_TO_NAV 

£rt®khez pedig egy N betŤt kell be²rni. 

A haszn§lata enged®lyezett mezŖt sz¿ks®ges pip§lni. 

A param®terek v§ltoztat§s§hoz a programb·l ki kell l®pni, majd 

vissza. 

 

 

2.2. Sz§ml§k On-line felv®tele (E) 

 

LehetŖs®g van a sz§ml§k felv®tel®re sz§mlasz§m ®s ad·sz§m 

megad§s§val. 

Ehhez sz¿ks®g van az Online sz§mla adatszolg§ltat§shoz 

l®trehozott technikai felhaszn§l· adataira, melyet a [9] / [G] 

NAV-Sz§mla lek®rdez®si param®terek men¿pontban lehet 

megadni. 

 

Az On-line m·don tºrt®nŖ sz§mla felv®tel eset®n, a sz§mlasz§m 

®s ad·sz§m megad§sa ut§n a program, amennyiben megtal§lja a 

NAV szerver®n, a k®pernyŖre hozza a sz§mla adatait karakteres 

form§ban. 

Tov§bb l®pve, az adatfelv®teli k®pernyŖ kitºlt®sre ker¿l azokkal 

az adatokkal, melyeket a program ki tud tºlteni. 
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2.2. Sz§ml§k keres®se (B, E) 

 

A kºvetkezŖ szempontok szerint kereshet: 

 

 
 

A sz§ml§k kºzºtt kereshet a kiv§lasztott szempont szerint. A 

szempont kiv§laszt§sa ut§n meg kell adni a keres®s 

 kiindul· adat§t, majd a rendszer elk®sz²ti - ha sz¿ks®ges- a 

megfelelŖ rendezetts®get, ®s megjelen²ti a keresett bizonylat 

fejr®sz®t. Ha nincs ilyen, akkor a kºvetkezŖt. A sz§ml§k kºzºtt 

lapozhat a PgUp, PgDn billentyŤkkel, ¼j bizonylatra ugorhat. A 

k®pernyŖn mindig megkereshetŖ b§rmely sz§mla, m®g az is, 

amelyik nem tesz eleget a kezdetkor megadott felt®telnek! 

 

A keres®si k®pernyŖn bevezet®sre ker¿ltek a Nav 1 Szla ®s NAV 

Szerver gombok. 

 

Nav 1 Szla: Egy adott sz§ml§n §llva, megtekinthetŖ, hogy a 

sz§mla felker¿lt-e a NAV szerver®re, ®s ha igen, milyen 

adatokkal. A sz§mla adatai a k®pernyŖn megjelen²t®sre 

ker¿lnek. 
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NAV Szerver: Megadhat· egy idŖintervallum, mely alapj§n a 

program lek®ri az ºsszes sz§ml§t, ®s ki²rja, hogy az felker¿lt-e a 

NAV szerver®re, vagy sem. 

 

A be®rkezŖ, illetve a kiadott sz§ml§k eset®ben is az L billentyŤ 

lenyom§s§val az az adat likvid§lhat·, amelyen a kurzor §ll. 

 

 

2.3. Sz§ml§k gyŤjt®se: ĆFA gyŤjt®se (C, F) 

 

A rºgz²tett sz§ml§k alapj§n tºbbf®le list§t, kimutat§st k®sz²thet. 

K®sz²thet napl·t, elk®sz²theti az ĆFA ºsszes²t®st egy h·napra, 

vagy ak§r egy idŖszakra is.  

A be®rkezŖ vagy kiadott sz§ml§kat ºsszes²theti a sz§ml§k 

gyŤjt®se men¿pontban. Az ºsszes²t®st k®rheti: sorsz§m, idŖszak, 

k®sett ĆFA-k, teljes²t®s / fizet®s d§tuma szerint. 

 

 
 

 - a B, C ®s F men¿pontokn§l egy d§tumhat§rt k®r, 

 - a be®rkezett sz§ml§k gyŤjt®se ind²t§sakor a kºvetkezŖ 

k®rd®seket teszi fel a program: 

 -  az X men¿pontban lehet gyŤjteni azokat a sz§ml§kat, 

melyeknek elt®r a teljes²t®s ®s a 65-ºs d§tuma. 
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A kºvetkezŖkben megadhatunk olyan szŤk²tŖ felt®telt, amivel a 

fent kiv§lasztott lek®rdez®st pontos²thatjuk: 

 

 
 

A gyŤjt®s a k®pernyŖre tºrt®nik ®s ut§na "N" billentyŤ 

megnyom§s§val nyomtathat·. 

 

Az ĆFA ºsszesen list§n kiadott bizonylatok eset®n BefizetendŖ 

ad·, m²g a be®rkezett bizonylatok eset®n Visszaig®nyelhetŖ ®s 

Nem visszaig®nyelhetŖ §fa oszlopok szerepelnek. 
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3. Tºrzsadatok (H) 
 

 

Az adatfelv®teli k®pernyŖ, az Insert vagy Ins billentyŤ 

lenyom§sakor jelenik meg. 

Adatfelv®telkor az Enter billentyŤ le¿t®s®vel l®phet a kºvetkezŖ 

mezŖre. Az utols· mezŖn le¿tºtt Enter billentyŤ a rºgz²t®s 

v®g®t is jelenti. 

 

A tºrzsadatok kezel®se is men¿rendszerŤ. A kºvetkezŖ t§bl§zat 

men¿pontjai a k¿lºnbºzŖ tºrzsadatok felv®tel®t, list§z§s§t, 

tºrl®s®t, nyomtat§s§t stb. ir§ny²tj§k. 

 

 
 

 

3.1. Partner felv®tele (A) 

 

A partnertºrzs seg²ts®g®vel a rºgz²tŖi munka egyszerŤbb®, 

gyorsabb§ v§lhat. MegfelelŖen kialak²tott k·dsz§mrendszer (Pl.: 

banksz§mlasz§m) seg²ts®g®vel el®rheti, hogy rºgz²t®s kºzben 

nem kell ¼jra ®s ¼jra beg®pelnie a partner szºveges adatait. A 

vevŖi, sz§ll²t·i kont²rsz§mok megad§s§val a kont²roz§s is 

egyszerŤbb® v§lik. 
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Pl.: Felveheti a Kp-s VevŖ, il letve Sz§ll²t·t, ¿resen hagyva a 

nevet, c²met, de kitºltve a kont²rsz§mokat. 

 

Partner k·d: 

Partner k·d megad§sa. Az itt be²rt karaktersorozat lesz a 

k®sŖbbiekben a partner elsŖdleges azonos²t· k·dja. Gyakorlati 

megfontol§sokb·l c®lszerŤ a partner banksz§mlasz§m§t 

haszn§lni, de nincs akad§lya egy®b azonos²t· (ad·ig. sz§m, 

egyszerŤ sorsz§m) haszn§lat§nak sem. 

 

N®v elsŖ sora: 

N®v m§sodik sora: 

A n®v a partner m§sodlagos (gyakorlatban tºbbszºr haszn§lt) 

azonos²t·ja lesz. A n®v k®t sorra bont§sa az®rt indokolt, mert az 

elsŖ sorba ²rt n®v (r®sz) - ami teljes n®v, vagy rºvid²t®s is lehet - 

elegendŖ inform§ci·t szolg§ltat ahhoz, hogy k®sŖbb ez alapj§n a 

partner azonos²that· legyen. 

 

C²m 1.sora (ir. sz. helys®g): 

C²m2.sora(utca,h§zsz§m): 

A sz§ll²t·hoz / vevŖhºz ®rtelemszerŤen hozz§tartozik a c²me. Az 

ide ²rt c²met fogja a program szerepeltetni a sz§ml§kon, 

sz§ll²t·kon ®s minden ºsszes²tŖn ®s kigyŤjt®sen ahol erre 

sz¿ks®g van. 

 

Ad·sz§m: 

A partner ad·azonos²t· sz§ma. Ha ez a mezŖ nem ¿res, ¼gy a 

partner sz§ml§in szerepelni fog ®s a gyŤjt®sek elv®gezhetŖk! 

Nagyon fontos adat! 

 

Csoportazonos²t·: 

Csoportos §ltal§nos forgalmiad·-alanyis§g eset®n 

csoportazonos²t· sz§m. 
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Fk.sz§m (sz§ll²t·):   Fk.sz§m (vev¹): 

Sz§ll²t·i/VevŖi fŖkºnyvi sz§m. A kont²roz§s eset®n kºtelezŖ a 

haszn§latuk, mert ebben az esetben a partnert ®rintŖ valamennyi 

kºnyvel®si t®tel val·s idŖben kont²roz·dik. 

 

Megjegyz®s: 

A partnerhez fŤzhetŖ megjegyz®s 3 soron kereszt¿l. Az elsŖ sor 

kit¿ntetett szerepŤ. Ha szºgletes z§r·jelben k·dokat ad meg, 

akkor a partner list§z§sakor erre lek®rdez®st k®rhet. A megad§s 

m·dja a kºvetkezŖ lehet: [V],[K]. 

 

Banksz§mla: 

A partner banksz§mla sz§ma. 

 

P®nzforgalmi elsz§mol§s: 

A tºrzsben rºgz²thetŖ, hogy a partner p®nzforgalmi elsz§mol§st 

v§laszt· ad·alany. 

 

Kisad·z· V§llalkoz§s (KATA): 

A tºrzsben rºgz²thetŖ, hogy a partner kisad·z· v§llalkoz§s. 

 

 

3.2. FŖkºnyvi sz§m felv®tele (B) 

 

Đj fŖkºnyvi sz§m, vagy rovat megad§sakor meg kell adni a 

sz§m§t ®s a hozz§ tartoz· megnevez®st. Megl®vŖ fŖkºnyvi sz§m 

eset®n csak annak megnevez®s r®sze m·dos²that·. Nem 

tºrºlhetŖ az a fŖkºnyvi sz§m, amelynek van forgalma. 

 

Fk.sz§m: 

FŖkºnyvi sz§m egyedi azonos²t·ja. Csak sz§m lehet. 
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Megnevez®s: 

A fŖkºnyvi sz§m megnevez®se. K®rem, adja meg a rovat, vagy 

fŖkºnyvi sz§mhoz tartoz· megnevez®st. Egy rovat bank, ha a 

megnevez®s®ben [B] jelz®s szerepel. Egy rovat p®nzt§r, ha a 

megnevez®s®ben [P] jelz®s szerepel. 

 

¥sszegfok [I/N]: 

A fŖkºnyvi sz§mra, vagy rovatra lehet-e ºsszegezni. 

 

KºnyvelhetŖ [I/N]: 

A fŖkºnyvi sz§mra, vagy rovatra lehet-e kºnyvelni. 

 

Nyit·: Tartozik: 

A fŖkºnyvi sz§m (rovat) nyit· tartozik (bev®tel) egyenlege. 

 

Nyit·: Kºvetel: 

A fŖkºnyvi sz§m (rovat) nyit· kºvetel (kiad§s) egyenlege. 

 

 

3.3. Visszaig®nyelhetŖ ĆFA (H) 

 

A sz§ml§k automatikus kont²roz§s§hoz meg kell adni a 

visszaig®nyelhetŖ ĆFA sz§zal®k§t ®s a kont²rsz§m§t, a 

visszaig®nyelhetŖs®g %-os m®rt®k®t ĆFA csoportonk®nt. 

Ha ellensz§mlak®nt * (csillag) karakter van be§ll²tva, akkor 

automatikusan ugyan oda kºnyveli, mint a kºlts®geket. 

 

 

3.4. BefizetendŖ ĆFA (I)  

 

A sz§ml§k automatikus kont²roz§s§hoz meg kell adni a 

befizetendŖ ĆFA sz§zal®k§t ®s kont²rsz§m§t, ĆFA 

csoportonk®nt. 
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3.5. Gazdas§gi esem®nyek felv®tele (G) 

 

A gyakori gazdas§gi esem®nyek kont²r t®teleit elŖre lehet 

rºgz²teni, ²gy sz§mla rºgz²t®skor, kºnyvel®skor a folyamat 

gyors²that·, F10 billentyŤvel v§laszthat·. 

 

 

3.6. P®nzt§r z§r§si nap (2) 

 

Meg kell adnia, hogy a p®nzt§rakat milyen idŖkºzºnk®nt z§rja. 

Pl.: 1 (naponta), 10 (havonta 3-szor) 

 

 

3.7. Deviza felv®tel (3) 

 

Deviza §rfolyamokat lehet felvenni. Ezt a deviza tºrzset 

haszn§lja a behajt§si kºlts®g§tal§ny men¿pont is. 

 

 

3.8. Deviza Feltºlt®se .Csv §llom§nyb·l (4) 

 

A deviza nem megad§s ut§n ki lehet tall·zni a .csv §llom§nyt. 

Az §llom§ny elsŖ oszlop§ban kell szerepelnie a d§tumnak, 

illetve a m§sodik oszlopban az §rfolyam ®rt®k®nek. 

 

 

3.9. Bont§s Felv®tele (J) 

 

Amennyiben a kºnyvel®si param®terek kºzºtt enged®lyezett a 

bont§s haszn§lata, akkor a bont§sok tºrzs®t itt alak²thatjuk ki. A 

kºnyvel®s sor§n a Bont§s mezŖben F10 billentyŤvel ez a tºrzs 

felhozhat·.  
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4. T®teles ĆFA, 65-ºs bevall§s (I) 
 

 

4.1. ĆFA Napl· (A) 

 

A t®teles ĆFA gyŤjt®se pont seg²ts®g®vel k®sz²thetj¿k el azokat 

a list§kat, amelyek seg²ts®g®vel eleget tehet a t®teles ĆFA 

nyilv§ntart§s kºtelezetts®g®nek. 

 

 
 

A be§ll²tott param®tereknek megfelelŖen a program legyŤjti az 

adatokat. Nyomtatni lehet t®telesen ®s a megadott 

rendezetts®gnek megfelelŖen ºsszevontan. Pl.: Ad·sz§mra, 

ºsszegezve. 

 

Ennek a men¿pontnak a seg²ts®g®vel ellenŖrizhetŖ, hogy 

ugyanazon partnertŖl sz§rmaz·, levon§sba helyezett sz§ml§i 

kºzºtt van olyan, amely egyedileg el®ri a jelent®st®teli 

®rt®khat§rt. A jelent®st®teli ®rt®khat§rt egyedileg el nem ®rŖ 

tov§bbi sz§ml§k ºsszevont ad·ºsszege is gyŤjthetŖ. 

 

Figyelem: A program egy k¿lºn §llom§nyba gyŤjti az adatokat. 

Azaz, ha a gyŤjt®s ut§n m·dos²tj§k az alapadatokat, az csak az 

¼jragyŤjt®s ut§n ker¿l §t az ºsszegz®sbe. 
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4.2. 65-ºs bevall§s (B) 

 

LegyŤjti a be®kezett, ill etve kiadott sz§ml§knak az ĆFA-

bevall§s (65-ºs) Ćfa idŖszak szerinti analitik§j§t. 

A gyŤjt®s k®rhetŖ Teljes²t®s d§tum, vagy 65-ºs d§tuma szerint. 

 

C®lszerŤ felv®teln®l a sz§ml§nak a 65-ºs-beli sor§t ¼gy 

megadni, hogy ha van al§bont§s, akkor a sz§mla abban 

szerepeljen. 

 

A program §ltal felaj§nlott sorsz§mot akkor ®rdemes 

m·dos²tani, ha van al§bont§s abban a csoportban. A m·dos²t§s 

az F3 billentyŤvel tehetŖ meg adatfelv®telkor. 

 

ĐjragyŤjt®s ut§n a gyŤjtºtt adatokr·l export §llom§ny k®sz²thetŖ 

az ĆNYK r®sz®re. Az elk®sz¿lt .xml §llom§ny szerkeszthetŖ, 

menthetŖ. 

 

 

4.3. Be®rkezett / Kiadott sz§ml§k nyilv§ntart§sa (C, D) 

 

A Be®rkezett, ill etve Kiadott sz§ml§kat tekinthetj¿k meg 

t§bl§zatos form§ban. 

 

Meg kell adnunk egy d§tumhat§rt, ®s azt, hogy mi szerint 

szeretn®nk list§zni a sz§ml§kat: (T) teljes²t®s, vagy (D) 

be®rkez®s. 

 

 

4.4. VevŖi Top-lista (1) 
 

A kiadott sz§ml§kat gyŤjthetj¿k d§tum szerint vevŖk·dra. A 

gyŤjt®s tºrt®nhet egy vevŖre vagy '*' karakter megad§sa eset®n 

az ºsszes vevŖre. 
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Az ºsszes vevŖ gyŤjt®sekor vevŖk·d szerinti rendez®sben ²rja ki 

a program a k®pernyŖre a gyŤjtºtt sz§ml§kat.  

 

Ha az ¥sszeg mezŖre §llunk a kurzorral, akkor a K  karakter 

megnyom§sakor vevŖk·d helyett ºsszeg szerinti rendez®sben 

l§thatjuk a gyŤjtºtt sz§ml§kat. 

 

A k®pernyŖn l§that· adatok ugyanilyen form§ban a nyomtat·ra 

is ki²rathat·k. 

 

 

4.5. Sz§ll²t·i Top-lista (2) 

 

A be®rkezett sz§ml§kat gyŤjthetj¿k d§tum szerint sz§ll²t·k·dra. 

A gyŤjt®s tºrt®nhet egy sz§ll²t·ra vagy '*' karakter megad§sa 

eset®n az ºsszes sz§ll²t·ra. 
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Az ºsszes sz§ll²t· gyŤjt®sekor sz§ll²t·k·d szerinti rendez®sben 

²rja ki a program a k®pernyŖre a gyŤjtºtt sz§ml§kat.  

 

Ha az ¥sszeg mezŖre §llunk a kurzorral, akkor a K karakter 

megnyom§sakor sz§ll²t·k·d helyett ºsszeg szerinti rendez®sben 

l§thatjuk a gyŤjtºtt sz§ml§kat. 

 

A k®pernyŖn l§that· adatok ugyanilyen form§ban a nyomtat·ra 

is ki²rathat·k.  

 

 

4.6. VezetŖi t§bl§zatok (3) 

 

Inform§ci·s t§bl§zatok k®sz²thetŖek vele b§rmilyen idŖszakra a 

vezetŖ sz§m§ra. 

 

 



 ___________________________________________________  
FŖkºnyv program Oldal: 33 

5. Behajt§si Kºlts®g§tal§ny Kºnyvel®se (J) 
 

 

A programban lehetŖs®g van a behajt§si kºlts®g§tal§ny (Polg§ri 

Tºrv®nykºnyvrŖl sz·l· 2013. ®vi V. tºrv®ny 6:155. Ä (2)) 

automatikus kºnyvel®s®re a kºtelezetti oldalon. 

 

A men¿pont abban az esetben akt²v, hogyha a param®terek 

kºzºtt a behajt§si kºlts®g§tal§ny kºnyvel®se enged®lyezett. A 

param®ter be§ll²t§sa programoz·i k·dhoz kºtºtt. 

 

A behajt§si kºlts®g§tal§ny k®sedelmenk®nt ®s nem sz§ml§nk®nt 

kºvetelhetŖ a k®sedelmi kamat ºsszeg®n fel¿l.  

 

A kºtelezetts®g a jogszab§ly alapj§n a k®sedelembe es®ssel egy 

idŖben keletkezik. Ez®rt a kºnyvel®sben rºgz²teni kell a 

m®rlegk®sz²t®s idŖpontj§ig ismertt® v§lt, elsz§molt, fizetett ®s 

fizetendŖ ¿zleti ®vet terhelŖ behajt§si kºlts®g§tal§ny ºsszeg®t. 

 

 
 

A gyŤjt®s param®tereinek be§ll²t§sa ut§n megjelennek azok a 

sz§ml§k, mely a behajt§si kºlts®g§tal§ny szempontj§b·l 

®rintettek. 
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A behajt§si kºlts®g§tal§nyr·l val· lemond§st partnerenk®nt lehet 

megjelºlni, illetve a lemond§st visszavonni. A lemond§s 

megjelºl®s ut§n lehet a lemond· nyilatkozatot nyomtatni 

ugyancsak partnerenk®nt. 

 

A behajt§si kºlts®g§tal§ny lemond§s§t kºvetŖen annak 

rºgz²t®se/kºnyvel®se m§r sz§ml§nk®nt tºrt®nik, k¿lºn 

kºnyvel®si t®telk®nt. Kºnyvel®s elŖtt c®lszerŤ ment®st k®sz²teni 

a programb·l, tekintettel arra, hogy az nem visszavonhat·! 
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6. VevŖ-Sz§ll²t·i kartonok (K) 
 

 

A men¿pont seg²ts®g®vel a vevŖi, sz§ll²t·i kartonok analitik§ja 

n®zhetŖ meg valamint p®nz¿gyi egyeztetŖ list§k ®s 

egyenlegkºzlŖ levelek k®sz²thetŖk. 

 

 
 

Figyelem! 

Az analitik§ban csak azon partnerek sz§ml§i jelennek meg, akik 

a partnertºrzsben szerepelnek. Amennyiben a sz§ml§k 

keres®s®ben olyan sz§mla is rºgz²tve van, aki a tºrzsben nem 

tal§lhat·, akkor egyenlegkºzlŖ, fizet®si felsz·l²t§s elŖtt rºgz²teni 

kell azt. 
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7. Kintl®vŖs®gek, tartoz§sok (L) 
 

 

D§tumhat§rok megad§sa ut§n lista k®sz²thetŖ a vevŖi 

kintl®vŖs®gekrŖl ®s a sz§ll²t·i tartoz§sokr·l teljes²t®s vagy 

fizet®si hat§ridŖ szerint. 

 

 
 

ĂHò billentyŤ seg²ts®g®vel az adott napon t¼l k®sett sz§ml§k 

ºsszes²thetŖk, szŤrhetŖk. 

 

A k®sett sz§ml§k gyŤjt®s®ben azok a sz§ml§k szŤrhetŖk le, 

melyek ugyan m§r ki vannak egyenl²tve, de a fizet®si hat§ridŖn 

t¼l. Analitika nyomtat§sa eset®n a sz§ml§k partnerenk®nti 

bont§sban ®s ºsszes²t®sben jelennek meg a list§ban. 
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8. M®rleg k®sz²t®se (M) 
 

 

Kºnyvelt t®telek alapj§n k®sz²thetŖ az adott ¿zleti ®v 

besz§mol·j§nak r®sz®t k®pezŖ m®rleg ®s eredm®nykimutat§s 

t§bl§zatok. Az §llom§ny elk®sz²t®s®hez Microsoft Excel 

program sz¿ks®ges. 

 

 
 

A mezŖk kitºlt®se kºtelezŖ, az adatok export§l§s ut§n a 

Microsoft Excel programban szerkeszthetŖk, m·dos²that·k. 

 

LehetŖs®g van egyszerŤs²tett, vagy ®ves m®rleget is k®sz²teni. 
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9. P®nz¿gyi Napl· (N) 
 

 

A p®nz¿gyi napl·t ²rja ki k®pernyŖre a program, melyet 

k¿lºnbºzŖ szempontok szerint rendezhet¿nk, illetve p®nz¿gyi 

kartonokat, egyeztetŖ list§kat nyomtathatunk ki innen. 
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10. Bont§s kartonja 
 

 

Amennyiben a kºnyvel®si param®terek kºzºtt enged®lyezett a 

bont§s haszn§lata, akkor a programban lehetŖs®g van a bont§s 

kartonj§nak a lek®rdez®s®re is. 

 

 
 

A lek®rdez®sben csak azon kºnyvel®si t®telek szerepelnek, 

melyeknek a kºnyvel®sben meg van adva a bont§s helye. 
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11. Sz§ml§k kiegyenl²t®se 
 

 

11.1. VevŖi sz§ml§k kiegyenl²t®se 

 

Sz§mla kiegyenl²t®skor a sz§mla sorsz§m§nak megad§sa ut§n az 

al§bbi k®pernyŖ jelenik meg: 

 

 
 

A kiegyenl²t®skor megjelenik a sz§mla fejl®ce ®s tartalma. A 

kºnyvelŖnek csak a kiegyenl²t®s d§tum§t, bizonylatsz§m§t ®s a 

kiegyenl²tett ºsszeget kell felvenni. 

LehetŖs®g van arra, hogy egy sz§ml§t tºbb r®szletben 

egyenl²ts¿nk ki. A program a r®szleteket nem tartja nyilv§n, 

csak azt mutatja meg, hogy mennyi a sz§mla v®gºsszege ®s 

ebbŖl mennyi lett kiegyenl²tve. 

 

LehetŖs®g van sz§mla kiegyenl²t®s®re Bank, P®nzt§r, Vegyes 

t®telek kºnyvel®s®n®l, illetve p®nzt§ri bizonylat k®sz²t®s®n®l is. 
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Bank, P®nzt§r kºnyvel®se eset®n a bizonylatsz§m megad§s§n§l 

k®rhetŖ be a sz§mla kiegyenl²t®s ®s a fenti k®pernyŖ jelenik 

meg. 

 

F9 billentyŤ seg²ts®g®vel a sz§ll²t·i sz§ml§k, F10-es billentyŤ 

megnyom§sakor a vevŖi sz§ml§k kiegyenl²t®se v®gezhetŖ el. 

 

P®nzt§ri bizonylat rºgz²t®sekor a bizonylatsz§m rºgz²t®s®n®l 

k®rt sz§mlakiegyenl²t®s eset®n bev®teli p®nzt§rbizonylatn§l a 

vevŖi sz§ml§k jelennek meg automatikusan, kiad§si 

p®nzt§rbizonylatn§l a sz§ll²t·i sz§ml§k kiegyenl²t®se jelenik 

meg. 

 

 

11.2. Sz§ll²t·i sz§ml§k kiegyenl²t®se 

 

Sz§mla kiegyenl²t®skor a sz§mla sorsz§m§nak megad§sa ut§n az 

al§bbi k®pernyŖ jelenik meg: 
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A kiegyenl²t®skor megjelenik a sz§mla fejl®ce ®s tartalma. A 

kºnyvelŖnek csak a kiegyenl²t®s d§tum§t, bizonylatsz§m§t ®s a 

kiegyenl²tett ºsszeget kell felvenni. 

 

LehetŖs®g van arra, hogy egy sz§ml§t tºbb r®szletben 

egyenl²ts¿nk ki. A program a r®szleteket nem tartja nyilv§n, 

csak azt mutatja meg, hogy mennyi a sz§mla v®gºsszege ®s 

ebbŖl mennyi lett kiegyenl²tve. LehetŖs®g van sz§mla 

kiegyenl²t®s®re Bank, P®nzt§r, Vegyes t®telek kºnyvel®s®n®l, 

illetve p®nzt§ri bizonylat k®sz²t®s®n®l is.  
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12. Kºnyvel®s 
 

 

A program lehetŖv® teszi a kºnyvel®si t®telek rºgz²t®s®t is. B§r 

Ŗ maga nem M®rleg program, biztos²tja mindazokat az 

eszkºzºket, lehetŖs®geket, amelyre a napi munk§ja sor§n 

sz¿ks®ge van. 

 

Ahogyan a napi munka sor§n elv§lik a bank, p®nzt§r ®s a vegyes 

t®telek kont²roz§sa, ugyan¼gy a program is sz®tv§lasztja Ŗket. 

(Term®szetesen vegyes t®tel csak kettŖs kºnyvvitel eset®n van.) 

 

 

12.1. Bank Kºnyvel®se (P) 

 

Rºgz²theti a bankot ®rintŖ t®teleket. 

 

 
 

A Bizonylat Sz§ma mezŖben §llva az F9 billentyŤ 

megnyom§s§val a Be®rkezŖ sz§ml§k, F10 billentyŤ 

megnyom§s§val pedig a Kiadott sz§ml§k list§ja jelenik 

meg, ahol elv®gezhetj¿k a kijelºlt sz§mla kiegyenl²t®s®t ®s 

adatait §thozhatjuk a kºnyvel®si t®telek rºgz²t®s®hez. 

Amennyiben ennek vezet®se pontosan tºrt®nik, azaz a 
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Bank / P®nzt§r kºnyvel®sekor a sz§ml§t ki is egyenl²tik, 

akkor a nyitott vevŖ / sz§ll²t· egyenlege mindig meg fog 

egyezni a fŖkºnyvi sz§mla egyenleg®vel. 

 

A bank fŖkºnyvi sz§m§nak megad§sakor a megnevez®s 

mezŖben szerepelnie kell a [B] is. A program csak ebben 

az esetben tekinti az adott fŖkºnyvi sz§mot banki fŖkºnyvi 

sz§mnak. 

 

 

12.2. P®nzt§r Kºnyvel®se (Q) 

 

Rºgz²theti a p®nzt§rat ®rintŖ t®teleket. A kºnyvel®si t®telek 

megad§sa a Bank Kºnyvel®s®vel megegyezŖ m·don tºrt®nik. 

 

 
 

FIGYELEM:  Ha p®nzt§ri bizonylatokat is nyomtat, a fenti 

men¿pontot csak akkor haszn§lja, ha NEM akar mindenrŖl 

p®nzt§ri bizonylatot. 

A p®nzt§r fŖkºnyvi sz§m§nak megad§sakor a megnevez®s 

mezŖben szerepelnie kell a [P] is. A program csak ebben 

az esetben tekinti az adott fŖkºnyvi sz§mot p®nzt§ri 

fŖkºnyvi sz§mnak. 
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12.3. Vegyes t®telek kºnyvel®se (csak kettŖs kºnyvvitel 

eset®n) (R) 

 

Rºgz²theti a nem a bankot, illetve p®nzt§rat ®rintŖ t®teleket. A 

kont²rt®telek rºgz²t®se a kºvetkezŖk alapj§n tºrt®nik: 

 

A kºnyvelendŖ t®tel csak az adatfelv®teli k®pernyŖ helyes 

kitºlt®se ut§n ker¿l rºgz²t®sre. 

 

 
 

Bizonylat d§tuma: ____.__.__ 

A kºnyvel®si t®tel d§tuma. 

 

Sz§ma:  

A kºnyvel®si t®tel bizonylatsz§ma. A bizonylat egyedi 

azonos²t·ja. TetszŖleges betŤ vagy sz§m g®pelhetŖ 

Szºveg: 

A bizonylat szºveges r®sze. Nem lehet ¿resen hagyni. 

 

Bev®tel (Tartozik): 

A kºnyvel®si t®tel tartozik ®rt®ke, vagy a kºnyvel®si csomag 

tartozik egyenlege. Ellensz§mla oldalon a kºvetel ®rt®k 

kitºlt®sre ker¿l. Ott Enter billentyŤ megad§s§val ®rv®nyes²teni 

kell. 
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Kiad§s (Kºvetel): 

A kºnyvel®si t®tel kºvetel ®rt®ke, vagy a kºnyvel®si csomag 

kºvetel egyenlege. Ellensz§mla oldalon a tartozik ®rt®k 

kitºlt®sre ker¿l. Ott Enter billentyŤ megad§s§val ®rv®nyes²teni 

kell. 

 

Eszla: 

A bont§s kont²rsz§ma. 

 

A kont²roz§s mindig 2 kont²rsz§mot ®rint. A 

Sz§mlaoldalon megadott Tartozik (Bev®tel), Kºvetel 

(Kiad§s) az Ellensz§mla (Rovat) - ra ellent®tes oldalon 

automatikusan lekºnyvel®sre ker¿l. 

 

 

12.4. Automatikus kºnyvel®s (G) 

 

A programban k®tf®le m·don van lehetŖs®g az automatikus 

kºnyvel®sre. 

 

Az egyik lehetŖs®g, hogy megfelelŖ be§ll²t§sok seg²ts®g®vel 

azonnal §tker¿lnek a FŖkºnyv programba a t®telek, melyek 

rºgtºn le is kºnyvelŖdnek. 

 

A m§sik lehetŖs®g, hogy csomagban ker¿lnek §tk¿ld®sre a 

FŖkºnyv programba a t®telek ®s ezeket a csomagokat az 

Automatikus kºnyvel®s (G) pontban feldolgoztatjuk. 
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A Kºnyvel®si param®terek (A) men¿pontban van lehetŖs®g 

be§ll²tani az automatikus kºnyvel®s tulajdons§gait. 

 

 
 

VevŖ, Sz§ll²t·: VevŖi vagy sz§ll²t·i sz§ml§kr·l van-e sz·. 

Megadhat· karakterek: V ï VevŖ, S ï Sz§ll²t·. 

 

Sz§mla Csoport: a sz§ml§z· program melyik iktat·sz§m 

csoportj§b·l ker¿lnek ezzel a be§ll²t§ssal §thozatalra a t®telek. 

 

Kºnyvel®s Iktat·sz§m: a FŖkºnyv program melyik iktat·sz§m 

csoportj§ba ker¿lnek ezzel a be§ll²t§ssal §thozatalra a t®telek. 

Csoportos felad§sn§l ennek egyeznie kell a sz§ml§z· program 

iktat·sz§m csoportj§val. 

 

Fk.Sz§m: a vevŖ vagy sz§ll²t· fŖkºnyvi sz§ma. 

 

P®nzt§r: a p®nzt§r fŖkºnyvi sz§ma. 
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Anyag, Munkad²j, Egy®b: Az anyag, munkad²j ®s egy®b sorok 

milyen fŖkºnyvi sz§mokra ker¿ljenek lekºnyvel®sre. VevŖi 

sz§ml§n§l §rbev®tel fŖkºnyvi sz§ma, sz§ll²t·n§l pedig a kºlts®g 

fŖkºnyvi sz§ma. 

A MaBe-Szoft Kft. sz§ml§z· programjaiban megadhat· a vevŖi 

®s sz§ll²t·i fŖkºnyvi sz§m a partnerhez, ami ha ki van tºltve, 

fel¿l²rja ezt a be§ll²t§st. 

Cikksz§mokn§l szint®n egyedileg megadhat· az §rbev®tel 

fŖkºnyvi sz§ma. 

 

Bont§s Anyag, Munkad²j, Egy®b: A bont§s kont²rsz§ma, amely 

tetszŖlegesen megadhat·. A bont§s lehet ak§r telephely, 

¿zemk·d, vagy munkak·d szerinti is. Ennek haszn§lata seg²ti a 

kºnyvelŖk munk§j§t, mivel nem csak a kºlts®gek bonthat·k 

meg, hanem a bev®telek is. 

 

Megjegyz®s: TetszŖleges szºveges megjegyz®s. 

 

Hib§s felad§s tºrl®se (9) 

 

LehetŖs®g van hib§s felad§s tºrl®s®re a [9] men¿pontban. 

Ehhez meg kell adni a felad§s sorsz§mot ®s a men¿k·dot. 

 

 

12.5. Kºnyvelt t®telek (S) 

 

A k®pernyŖre ki²r§sra ker¿lnek az eddig kºnyvelt t®telek.  

A jav²t§s ¼gy tºrt®nik, hogy r§§ll a jav²tand· mezŖre ®s 

lenyomja az ENTER billentyŤt. Jav²tani csak ¼gy lehet, mint 

kºnyvelni, f®ll§bas kºnyvel®s eset®n nem enged tov§bb. 
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12.6. FŖkºnyvi szerkeszthetŖ t§bl§zatok (T) 

 

(EgyszerŤs²tett kºnyvel®sn®l: Napl·fŖkºnyv / P®nzt§rkºnyv) 

 

Ezen men¿pont kezel®se att·l f¿ggŖen v§ltozik, hogy a program 

egyszeres, vagy kettŖs kºnyvel®st v®gez. 

 

KettŖs kºnyvvitel eset®n ezzel a men¿ponttal max. 99 db 

t§bl§zatot, elemz®st §ll²that ºssze, amelynek sorai egy, vagy 

tºbb fŖkºnyvi sz§mb·l, vagy csoportb·l §llnak. A t§bl§zat 

megad§s§n§l m·d van arra, hogy a m§r megadott t§bl§zat sorok 

ºsszeg®bŖl ®s k¿lºnbs®g®bŖl sorokat k®pezzen. Egy t§bl§zatban 

max. 99 sor lehet. 

 

Egyszeres esetben kinyomtatja a P®nzt§rkºnyvet vagy a 

Napl·fŖkºnyvet a be§ll²tott param®tereknek megfelelŖen. 

 

 
 

A d§tumhat§r megad§sa ut§n be kell §ll²tani a lek®rdez®s 

m·dj§t. K®rheti nyit·val (kezdŖ®rt®k), h·napra, vagy t®telesen. 

Ha a gyŤjt®s nem H·napra van §ll²tva, akkor a program elŖ§ll²tja 

a napl·fŖkºnyvet a k®rt d§tumhat§rok szerint. 

A felt®telek be§ll²t§sa ut§n ki kell v§lasztania a k®rt t§bl§zatot a 

"T" - betŤ megnyom§s§val, a m§r elk®sz²tettek kºz¿l. Az ekkor 

megjelenŖ k®pernyŖ szolg§l arra, hogy ¼j t§bl§zatokat k®sz²tsen, 

ill etve a megl®vŖket jav²tsa, m·dos²tsa. 
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Nyomtatni csak azt a t§bl§zatot lehet, amelynek van fejl®ce. 

LehetŖs®g van korrekci·s szorz· haszn§lat§ra. Ez egy sz§m, 

melynek seg²ts®g®vel olyan ad·kat sz§m²that, amelyeket 

bizonyos sorok ºsszeg®nek valah§ny sz§zal®ka ad. 

Pl: t§rsas§gi ad· 

 

LehetŖs®g van tov§bb§ telephely szerinti bont§s alkalmaz§s§ra 

is. 
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13. P®nzt§ri bizonylatok 
 

 

13.1. P®nzt§ri bizonylatok felv®tele (U) 

 

K¿lºn kell rºgz²teni a Be/Kiad§si bizonyaltokat. Term®szetesen, 

ha a sz§ml§val egy¿tt m§r rºgz²tette, erre k¿lºn nincs sz¿ks®g. 

 

A bizonylatok rºgz²t®se a Be/Ki p®nzt§ri bizonylatok 

alapform§tuma alapj§n a kºvetkezŖk®ppen tºrt®nik: 

 

 
 

A p®nzt§ri bizonylat sorsz§ma folyamatos, a g®p adja. 

 

A program figyelmeztet, ha nincs p®nz a p®nzt§rban! Ezt 

jav²tania kell! Addig ne folytassa a rºgz²t®st. A d§tumot 

ellenŖrzi a program, a kºnyvelt nap el® nem enged kºnyvelni. 

 

A kezelŖi jogosults§gok mellett a haszn§lhat· p®nzt§r k·dok 

megad§sa is sz¿ks®ges, valamint a p®nzt§ron bel¿li tºmb is 

fixen be§ll²that·. A tºmb sorsz§ma 0-t·l 9-ig adhat·. 
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13.2. P®nzt§ri bizonylatok nyomtat§sa (W) 

 

 
 

Itt nyomtathat·k azok a p®nzt§rbizonylatok is, amik m§r 

rºgz²tve vannak, de m®g nem ker¿ltek kinyomtat§sra. Addig 

nem z§rhat egy idŖszakot, am²g minden bizonylat ki nincs 

nyomtatva. 

 

 

13.3. P®nzt§r keres®s, z§r§s, gyŤjt®s (X) 

 

A p®nzt§ri bizonylatok keres®se k®pernyŖre, illetve nyomtat·ra 

tºrt®nhet. A keres®shez tudni kell a p®nzt§r sz§m§t ®s a p®nzt§ri 

jelent®s sorsz§m§t. Ha m®g nincs z§rva, akkor sorsz§mk®nt 

null§t kell megadni. 

Itt ²rathatunk ki egy rºgz²tett ®s lez§rt p®nzt§rjelent®st 

nyomtat·ra. 
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A p®nzt§ri bizonylatok a megadott d§tum szerint z§r§sra 

ker¿lnek, ekkor k®sz¿l el a p®nzt§rjelent®s. 

Z§rni csak azokat a p®nzt§rakat lehet, amelyekhez a 

rendszerparam®terek men¿pontban megadtuk a k®t z§r§s kºzºtti 

napok sz§m§t. A z§r§s NEM hajt·dik v®gre mindaddig, m²g van 

ki nem nyomtatott bizonylat. 

 

A p®nzt§rjelent®sek gyŤjt®se tºbb p®nzt§ri jelent®s egy¿ttes 

ki²r§s§ra ad m·dot. Term®szetesen nyomtat§s elŖtt k®pernyŖn ez 

is megtekinthetŖ. 
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14. GyŤjt®sek, Z§r§sok 
 

 

14.1. Egyenlegek ¼jragyŤjt®se (1) 

 

 
 

 

14.2. Kartonok helyre§ll²t§sa (2) 

 Csak kettŖs kºnyvvitel eset®n haszn§lhat·! 
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14.3. Napl·fŖkºnyv / P®nzt§rkºnyv ellenŖrz®se: Egyenleg (2) 

 Csak egyszerŤs²tett kºnyvvitel eset®n haszn§lhat·! 

 

A program a t§rolt egyenlegek alapj§n k®pes arra, hogy - 

Napl·fŖkºnyv, P®nzt§rkºnyv ¿zemm·dban - elv®gezze azokat a 

sz§m²t§si mŤveleteket, amiket a havi, vagy idŖszaki z§r§skor a 

kºnyvelŖ elv®gez. 

 

Tekintettel arra, hogy a rovatrendszer kialak²t§sa, a rovatok 

®rtelmez®se a kºnyvelŖ feladata, ez®rt meg kell adni azt a 

sz§m²t§si k®pletet, amelyet a kºnyvelŖ a z§r§skor alkalmaz. 

Term®szetesen ez a k®plet a k®sŖbbiekben is m·dos²that·, azaz 

az ig®nyeknek megfelelŖen aktualiz§lhat·. 

 

 
 

A k®plet megad§sa: 

A k®pletet alkot· rovatokat a Bev®teli ®s a Kiad§si oldal 

figyelembev®tel®vel kell megadni. 

 

A Tab billentyŤ seg²ts®g®vel mozoghatunk az oldalak kºzºtt. 

Az Ins billentyŤvel ¼j sort vehet¿nk fel, a Del billentyŤvel 
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tºrºlhet¿nk egy megl®vŖ sort, az Enter billentyŤvel jav²thatjuk 

a sornak azt az oszlop§t, ahol a kurzor §ll. 

 

Az egyenleg sz§m²t§s§t az "E"  billentyŤvel k®rhetj¿k. 

Az Egyenleg sz§m²t§sakor a bev®telek ®s a kiad§sok elŖjelesen, 

m²g az egyenlegek elŖjel n®lk¿l ®rtendŖk. 
 

 

14.4. FŖkºnyvi kivonat (3) 

 Csak kettŖs kºnyvvitel eset®n haszn§lhat·! 

 

 
 

A k®pernyŖn a kºvetkezŖ funkci·k §ll²that·k be: 

¶ A gyŤjt®s d§tumhat§rainak be§ll²t§sa.  

¶ Nyit· egyenleg enged®lyez®se. 

¶ K®pernyŖ / Nyomtat· v§lt§sa. 

¶ A lista ind²t§sa k®pernyŖre vagy nyomtat·ra. 
 

 

14.5. FŖkºnyvi karton (4) 

 Csak kettŖs kºnyvvitel eset®n haszn§lhat·! 
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A k®pernyŖn a kºvetkezŖ funkci·k §ll²that·k be: 

¶ A gyŤjt®s d§tumhat§rainak be§ll²t§sa.  

¶ Nyit· egyenleg enged®lyez®se. 

¶ K®pernyŖ / Nyomtat· v§lt§sa. 

¶ A lista ind²t§sa k®pernyŖre vagy nyomtat·ra. 

 

 

14.6. Napl·fŖkºnyv / P®nzt§rkºnyv EllenŖrz®se: Kont²r (4) 

 Csak egyszerŤs²tett kºnyvvitel eset®n haszn§lhat·! 

 

A rendszer haszn§latakor minden t®tel egyenlegben 

ellenŖrzºtten ker¿l lekºnyvel®sre, teh§t egyszerŤ esetben ennek 

a men¿pontnak a haszn§lata nem indokolt. 

De tekintettel arra, hogy bizonyos kont²roz§si hib§k jav²t§s§t, 

al§bont§sokat a kºnyvelŖ ut·lag is megtehet ®s ekkor a t®ves 

egyenleg csak figyelmeztetŖ jelleggel ker¿l ellenŖrz®sre, ez®rt 

ezen men¿pont idŖnk®nti haszn§lata c®lszerŤ. 

 

A men¿pont indul§sa ut§n v®gigellenŖrzi a teljes kºnyvel®si 

§llom§nyt, Bankkal ®s P®nzt§rral szemben t®telesen ellenŖrzi a 

kºnyvelt t®telek egyenlegeit. A tal§lt hib§kn§l hangjelz®s 

k²s®ret®ben meg§ll, ®s ki²rja az elt®rŖ t®tel legfontosabb adatait. 

Term®szetesen ezeket a t®teleket jav²tani kell, k¿lºnben az 

egyenleg ellenŖrz®se nem ad kiel®g²tŖ eredm®nyt. 

 

 

14.7. Rovat kartonja (5) 

 Csak egyszerŤs²tett kºnyvvitel eset®n haszn§lhat·! 

 

A program alkalmas arra, hogy b§rmely fŖkºnyvi sz§m t®teles 

kartonj§t megtekintse a k®pernyŖn ®s ha sz¿ks®ges, 

kinyomtassa. 
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A mŤkºd®si param®terek be§ll²t§sa azonos a Napl·fŖkºnyv 

lek®rdez®s®n®l megszokottal. Term®szetesen egy ¼j ponttal 

bŖv¿lt, amely seg²ts®g®vel megadhatja a k®rt fŖkºnyvi sz§mot. 

Itt haszn§lhatja a "*" karaktert, ha tºbb fŖkºnyvi sz§m kartonj§t 

akarja megtekinteni. 

 

 
 

A fŖkºnyvi sz§mok kartonja k®t form§ban ker¿l k®pernyŖre, 

vagy nyomtat·ra, att·l f¿ggŖen, hogy Bank / P®nzt§r, vagy m§s 

fŖkºnyvi sz§m§t adta meg. 

 

Nem Bank / P®nzt§r eset®n a program ki²rja azt a fŖkºnyvi 

sz§mot, amelyikkel szemben lekºnyvelt®k. 

 

 

14.8. Ćtutal§sok (6) 

 

Ebben a men¿pontban k®sz²thetŖ §tutal§si megb²z§s ®s lista az 

§tutal§sokr·l, tºrºlhetŖk az §tutal§sok ®s felvehetŖk az 

§tutal§sokhoz gyakran haszn§lt banksz§mlasz§mok. 
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14.8.1. Ćtutal§si megb²z§s (A) 

 

Ezen men¿pont seg²ts®g®vel §tutal§si megb²z§s k®sz²thet, 

megadva a bankot, az §tutal· nev®t ®s sz®khely®t, banksz§mla 

sz§m§t, valamint a jogosult nev®t, sz®khely®t, az §tutaland· 

ºsszeget, a jogosult banksz§mlasz§m§t, az ®rt®knapot ®s 

bizonylatsz§mot, illetve kºzlem®nyt is lehet fŤzni az 

§tutal§shoz. 

 

 

14.8.2. Ćtutal§sok list§ja (C) 

 

A m§r felvett §tutal§sokat lehet lek®rdezni, keresni kºzºtt¿k, ®s 

nyomtatni. 

 

 

14.8.3. Ćtutal§sok tºrl®se (D) 

 

Itt lehet a m§r l®tezŖ §tutal§sokat tºrºlni. 

 

 

14.8.4. Banksz§mlasz§mok (G) 

 

Banksz§mlasz§mok ®s megnevez®seik t§rol§s§ra szolg§l. 
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15. H·nap, £v z§r§sa (7) 
 

 

15.1. H·nap z§r§sa (T) 

 

Lez§rhat egy kºnyvel®si idŖszakot (h·nap!). Az idŖszaki z§r§st 

akkor kell ind²tani, ha az idŖszak ºsszes bizonylata helyesen 

rºgz²tve lett. A lez§rt idŖszakok bizonylatai NEM m·dos²that·k. 

Az utols· z§r§st meg lehet ism®telni! 

 

 
 

IdŖszak z§r§sa: A lez§rand· idŖszak: h·nap. 

 

Ha az utols· z§r§st akarja ism®telni, akkor az utolj§ra z§rt h·nap 

d§tum§t kell megadni. Ha ¼j idŖszakot z§r, akkor a kºvetkezŖ 

idŖszak sorsz§m§t (h·nap) kell megadni! 

 

A z§r§s ut§n a z§r§sba tartoz· bizonylatok NEM m·dos²that·k! 

 

 

15.2. £v z§r§sa (U) 

 

Az ®v z§r§sakor kell ind²tani, de csak akkor, ha az ºsszes 

bizonylat rºgz²t®sre ker¿lt. ElŖtte ment®st kell k®sz²teni, mivel 

az ®v z§r§sakor a bizonylatok tºrlŖdnek! 

 

- £v z§r§sa: A lez§rand· ®v, ®vsz§zaddal megadva! A z§r§s 

kºzben a bizonylatok tºrlŖdnek! 
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Ezek ut§n kezdhetj¿k a kºvetkezŖ ®v adatainak a rºgz²t®s®t. 

 

Az ®v z§r§sakor nem tºrlŖdnek azok a sz§ml§k, ill. kºnyvelŖi 

t®telek, amelyek d§tum szerint a kºvetkezŖ ®vbe tartoznak. 

 

 

TºrlŖdik viszont az ºsszes p®nzt§ri bev®telez®si ®s kiad§si 

bizonylat, ugyanis csak ²gy lehet biztos²tani a sorsz§moz§s 

folyamatoss§g§t. 
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16. Programfriss²t®s, Adatok ment®se, visszatºlt®se 

(8) 
 

 

 
 

Ez a men¿pont az adatok ment®s®re, visszatºlt®s®re ®s ¼j verzi· 

feltºlt®s®re szolg§l. 

 

A rendszer ¿zembiztos haszn§lat§hoz tartozik a 

programrendszer archiv§l§sa. Ekkor a program teljes adatsora 

kim§sol§sra ker¿l a sz§m²t·g®p kiv§lasztott egys®g®re. 

 
 

Figyelem: Az adatok Ment®se, Visszatºlt®se men¿pont az 
 

ARCHIVĆLĆST nem helyettes²ti! 

 

 

16.1. Programfriss²t®s (A) 

 

Program friss²t®sekor a regisztr§lt e-mail c²met kell megadni, ®s 

ezek ut§n a program automatikusan kil®p a programb·l ®s friss²ti 

azt, amennyiben az adott termin§lon van internetes kapcsolat. A 

program figyelmeztet, ha a legfrissebb program v§ltozatot 

haszn§ljuk, de m®g ebben az esetben is ¼jra lehet friss²teni, 

amennyiben a kezelŖ szeretn®. 
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16.2. Adatok ment®se, visszatºlt®se (B) 

 

 
 

 

16.2.1. Ment®s be§ll²t§sa (A) 

 

Ebben a men¿pontban, a ment®s t²pus§n§l kell megadnunk azt a 

mentŖprogramot, amellyel a ment®seket v®gezni fogjuk. A 

c®lkºnyvt§rnak kell tartalmaznia azt a kºnyvt§rnevet, ahov§ a 

ment®st v®gezz¿k, a mentŖprogram hely®n®l pedig annak az 

el®r®si ¼tvonalnak kell szerepelnie, ahol a kiv§lasztott program 

tal§lhat·. 
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16.2.2. Adatok ment®se (B) 

 

A teljes adatsor ment®sre ker¿l a kiv§lasztott kºnyvt§rba. 

C®lszerŤ minden nap z§r§sa ut§n ment®st k®sz²teni. 

 

 
 

 

16.2.3. Adatok visszatºlt®se (2) 

 

Az adatok visszatºlt®se sor§n a winchesterre mentett §llapot 

ker¿l visszatºlt®sre. Ha sok§ig nem v®gezt¿nk ment®st ®s egy 

r®gebbi §llapotot tºlt¿nk vissza, akkor a ment®s ®s a 

meghib§sod§s kºzti idŖszak adatai elvesznek. Az ekºzben 

elv®gzett munk§t meg kell ism®telni. 

 

 
 

 




























